Proteccion del Estudio
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Proteccion del Estudio
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Puede resultar dificil encontrar un espacio adecuado
por motivos de ubicacién, costo o acceso. Como
artistas, valoramos profundamente los espacios donde
creamos nuestras obras y donde desarrollamos nuestra
practica artistica. A la hora de crear un estudio nuevo o
mejorar las condiciones de su espacio actual, es de vital
importancia trabajar en un lugar seguro. La Guia de
seguridad en el estudio de CERF+ es una herramienta
atil a la hora de buscar espacios 0 mejorar su estudio
para que pueda reconocer y conocer mejor los riesgos
a los que puede enfrentarse.

Visite The Studio Protector (El protector del estudio):
La Guia de Emergencias para Artistas de nuestro

sitio web (www.cerfplus.org/studio-protector) para
obtener mas informacion sobre los temas que se tratan
en esta Guia. Una vez que se haya preparado y haya
manejado los riesgos, podra dedicarse a crear arte.
CERF+ imagina un futuro en el que los artistas activos
prosperen con una red de seguridad de recursos y
apoyo para proteger y mantener sus medios de vida, su
estudio y su arte.



Comience

Su estudio ideal: guia de seguridad en el estudio, de CERF

Imagine su estudio ideal, y describalo en unas pocas oraciones.




)P YJHM%GMS

Reglamento

i)W PIKEP YXMPM"EV IWXI IHM%2GMS ] IWXI IWTEGMS GSQS
estudio?

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Segquir

¢, Qué cdbdigos de construccion o normativas de

NSRM¥%-2GEGMzR I\MWXIR UYI TYIHER EJIGXEV PSW TPERIW
de su estudio, incluidas las renovaciones?

¢, Conoces la diferencia entre uso comercial, uso industrial ligero o uso industrial pesado? Visite el sitio web de s

PXQLFLSLR SDUD FRQVXOWDU ORV FYyGLJRV GH JRQLYFI

i71 TIVQMXIR IR IP IHMY2GMS S IR IP IWXYHMS WYW
materiales y equipos artisticos?

El Espacio Del Estudio

¢, Tendra un contrato de alquilet2n contrato
de alquiler le garantiza la proteccién de la
ley de arrendamientos.

i)P IWXYHMS JSVQE TEVXI HI YR IHM»%GMS QjW KVERHI#
¢, Son compatibles los otros usos con las necesidades
del estudio?

¢, Qué servicios estan incluidos, y qué tendra que
pagar?



Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Seguir

El Espacio Del Estudio cont.

i) P IWXYHMS S IHM»2GMS WI HMWIlyz GSQS IWTEGMS TEVE
artistas? ¢ Para qué otra cosa se utilizaba antes? ¢Qué

riesgos puede haber, como productos quimicos

XzZ\MGSWH#

i)\MWXI VMIWKS HI VSFS HEySW QEXIVMEPIW S WIKYVMHEH
personal?

i)\MWXI YR WMWXIQE HI EPEVQE# j,E] ZMKMPERGME TSV
video?Si se encuentra en un area de alta

criminalidad, considere la posibilidad de

adquirir su propio sistema de alarma.

SFWIVZI IP IWTEGMS TSV PE RSGLI j,E] WY¥%GMIRXI
iluminacion en la entrada, el estacionamiento, los
pasillos, entre otras areas?



Ubicacion
Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Seguir

Estudios De Espacios Compartidos

i,E] MRIJISVQEGMzR GPEVE WSFVI PEW VIWTSRWEFMPMHEHIW
las reclamaciones y la terminacion del contrato

con el propietario? ¢ Quién es el inquilino

S“%2GMEP IR IP GSRXVEXS HI EPUYMPIV# 71 TIVQMXI IP
subarrendamiento?

¢, Tiene usted un acuerdo por escrito con sus
GSQTEyYyIVSW HI IWXYHMS TEVE HINEV GPEVEW XSHEW PEW
VIWTSRWEFMPMHEHIW ] NTIGXEXMZEW#

¢, Se siente comodo con las precauciones y practicas
HI WIKYVMHEH HI WYW GSQTEYIVSW HI IWXYHMS#



Estructura

iBueno!

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay
Trabajo Que Seguir

En General _

un ingeniero o inspector de estructuras seria la persona mas indicada para abordar estas cuestiones, pero busqu
VLIQRY HYLGHQWHY TXH SXHGDQ VHxDODU ULHVJRYV

¢, Son solidos los cimientos, y no los ha afectado la
erosion?

i4VIWIRXER HEYySW PSW QYVSW HI GE
(como grietas, pandeo o inclinacion)?

VKE ] PSW TMPEVIW

¢, Se revisan de forma periddica los ascensores, como
I\MKI PE PI]#

Recursos Utiles

Puede obtener informacion adicional sobre la estructura
* preguntar al propietario o a otro inquilino

« visitar el sitio web del municipio para consultar la
"SRM¥“2GEGMzR ] PEW SVHIRER"E

* ponerse en contacto con la asociacién local de inquili
0 empresarios

* ponerse en contacto con un abogado o agente de bie
raices local

¢ Existe algun r| sSgo? ¢ Esta
TVSXTKMHES (B THM v

% Inundaciones %0 Terremotos

% Vientos fuertes % Desprendimientos

: de lodo
%o Incendios forestales

%ZIVMK,I WM IP I[IHM»%GMS UYI
el riesgo de sufrir estos riesgas: https://msc.fema.

gov/portal

e


https://msc.fema.gov/portal
https://msc.fema.gov/portal

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Seguir

En General cont.

i,E] WMKRSW HI HEySW TSV EKYE#

¢ Parece haber peligro de acumulacién, caida o
derretimiento de hielo, especialmente en la entrada
y salida?
i,E] QSLS ZMWMFPI S PYKEVIW HSRHI TSHVUE GVIGIV
moho?

Ddnde buscar para determinar si hay moho

e Sotanos, donde la humedad no debe superar el 60%
e 'IVGE HI XYFIVUEW GSR UYIl XIRKER 2PXVEGMzR S GSRHIRWE(
e 4EVIHIW XIGLSW ] jJXMGSW UYI TVIWIRXIR 2PXVEGMSRIW

¢, Es adecuado el estacionamiento?

¢ Esté cerca de un area por donde transite publico?

i,E] JVFSPIW GSR VEQEW GSPKERXIW UYI TYIHER
afectar la estructura, la electricidad o el acceso?

i,E] WNGVIQIRXSW WMKRSW HI HEySW GEYWEHSW TSV
termitas u otros insectos o trampas que indiquen
gue hay un problema?

¢ Suele avisar a la gente cuando entra o sale del
estudio?




Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Seguir

Incendios + Dioxido De Carbono (CO)

Considere la posibilidad de pedir a un jefe de bomberos local que evalle las salidas y la seguridad contra
LQFHQGLRYV

¢ Los detectores de humo estan instalados en lugares
adecuados y funcionan correctamente?

i,E] HIXIGXSVIW HI '3 MRWXEPEHSW IR PYKEVIW
adecuados y en buen estado de funcionamiento?

Si su equipo utiliza combustion o si el

sistema de calefaccion, ventilacion y

acondicionador de aire tiene un horno, un

calentador directo o un calefactor, debe

instalar un detector de CO cerca.

'SPSUYI INXMRXSVIW EPVIHIHSV HIP IWXYHMS UYI WIER
facilmente visibles y accesibles. Aprenda como
utilizarlos.

¢, Funcionan los rociadoreld® coloque nada
gue genere calor cerca de los rociadores.
Considere la posibilidad de pedir a un jefe
de bomberos local que evalule las salidas y
la seguridad contra incendios.



Necesita Notas + Pasos Que Se Hay
Trabajo Que Seguir

Incendios + Dioxido De Carbono (CO) cont.

Asegurese de gue las puertas, ventanas y escaleras

XMIRIR IP XEQEYS ] PE YFMGEGMzR EHIGYEHSW O0SW
GzHMKSW HI GSRWXVYGGMzR TYIHIR I\MKMV QjW HI YRE
salida. Un lugar seguro suele ser un camino publico

u otro gran espacio abierto a nivel del suelo.

Salidas

i,E] TYFPMGEHS YR TPER WY¥%GMIRXI UYI MRHMUYI YRE
S QjW VYXEW TEVE EFERHSREV IP IWXYHMS S IHM»GMS IR
caso de incendio u otra emergencia?

iBueno!

¢, Son accesibles y estan despejadas las escaleras y
salidas de incendios, incluidas las barandillas, con
un espacio libre de por lo menos 36” respecto a
cualquier obstruccion?

Asegurese de que las puertas, ventanas y escaleras

XIRKER IP XEQEyYyS | PE YFMGEGMzR EHIGYEHSW O0OSW
GzHMKSW HI GSRWXVYGGMzR TYIHIR I\MKMV QjW HI YRE
salida. Un lugar seguro suele ser un camino publico

u otro espacio grande abierto a nivel del suelo.



HVAC

Los contratistas de calefaccion, ventilacion y
acondicionadores de aire (HVAC, por sus siglas en
LQJOpV VRQ ORV TXH PiV VDEF} : Necesita Notas + Pasos Que Se

iBueno Trabajo Hay Que Segquir

¢, Dispone de un programa regular para el

mantenimiento de su sistema de calefaccién, que

MRGPY]E IP GEQFMS HI 2PXVSW ] PE VIZMWMzR VYXMREVME TSV
parte de un profesional?

Si su estudio se calienta mediante un sistema de
calefaccion, ¢ estan las particulas a una distancia segura
de la fuente de combustion?

Si su estudio se calienta mediante calefactores

eléctricos (de zécalo, instalados o de pedestal), ¢ estan

PSW SFNIXSW MR¥%EQEFPIW E YRE HMWXERGME WIKYVE WIK+R
recomiende el fabricante, y no tienen polvo?

&,E] WYY»GMIRXI EMVI JVIWGS#

Si su estudio genera particulas en suspension,

EWIKeVIWI HI UYI HMWTSRI HI YR WMWXIQE HI 2PXVEGMzR
de aire adecuado y de una rutina de limpieza de

“BPXVSW



Electricidad

Considere la posibilidad de que un ingeniero
eléctrico, electricista o contratista inspeccione

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay
HO HVSDFLR FRQ DQWHODFLyQ jBueno!

Trabajo Que Seguir
Servicio

i )WXjR MRXEGXSW ] WMR HEYySW IP WIVZMGMS IPgGXVMGS ] XSHS
el cableado, los contadores y las cajas de disyuntores?

i)W IP EQTIVENI IPqQGXVMGS PS WYY“GMIRXIQIRXI EPXS
para satisfacer las necesidades de su equipo, como
maquinaria pesada u hornos eléctricos?

i8MIRI PE GENE HI HMW]YRXSVIW WY®“GMIRXIW XSQEW TEVE PE
cantidad de circuitos que usted necesita?

Circuitos + Cableado
i,E] EPKeR GMVGYMXS UYI TEVI"GE WSFVIGEVKEHS#
¢ Estan etiquetados correctamente todos los circuitos?

¢,Los enchufes situados a menos de 6 pies del agua
MRXIVMSVIW ] I\XIVMSVIW [IWXjR TVSXIKMHSW TSV
interruptores de circuito por fallo a tierra (GFCI, por
sus siglas en inglés)?
iS8MIRI WYY“GMIRXIW IRGLYJIW GSR XSQE E XMIVVE#

¢ Estan los circuitos y cables en buen estado y sin
abrasiones?



Electricidad

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay
Trabajo Que Sequir

T~

iBueno!

Circuitos + Cableado cont.

¢, Se han separado los enchufes del cable? ¢ Estan
intactos los cables a tierra?

¢, Es buena la iluminacién para las necesidades
TVMRGMTEPIW ] IWTIGu2GEW HI PE XEVIE#

Qué hay que comprobar

» Rastree el circuito hasta el panel. Su disyuntor mostrar3
el amperaje; normalmente, no debe superar el 80% de |
cifra que indica.

 Si no esta etiquetado, es posible que haya que retirar la
cubierta del panel para seguir la linea hasta su disyunto
Por ejemplo, un circuito de 30 amperios no debe
sobrepasar los 24 amperios, por lo que una sierra de
mesa de 16 amperios y una cepilladora de 12 amperios
0 un par de hornos de 14 amperios, no deben colocarsg
IR IP QMWQS GMVGYMXS OEW I\XI
utilizarse ocasionalmente.

Jason Steln artlsta joyero

@\v N
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Humos Ventilacion

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

Trabajo Que Seguir
i, YIPI EPK*R KEW LYQS S ZETSV IR IP TEWMPPS PE
IWGEPIVE S IP IWXYHMS UYI TYIHE WIV XzZ\MGS#

i,E] SXVEW TIVWSREW IR IP IHM*»?GMS ] IR PSW IWTEGMSW
colindantes que utilicen materiales peligrosos?

iBueno!

i8MIRI IP IHM»2GMS YRE FYIRE ZIRXMPEGMzR ] RSVQEW UYI
impidan que la gente deje salir vapores a los pasillos?

Muchos materiales artisticos desprenden gases.

IMIRXVEW UYlI EPKYRSW WSR SFZMEQIRXI XzZ\MGSW SXVSW
pueden producir sensibilidad alérgica a las personas

GSR IP XMIQTS HI NTSWMGMzR



4 P E R MY GiECanbaiRientos

Contrate a un experto en seguridad para que

LQVSHFFLRQH VX HVWXGLR ZZZ EFVS RUJ O0OXFKRYV
productos quimicos son sorprendentemente

peligrosos, y la mayoria de las ciudades tienen

QRUPDYV GLIHUHQWHY VREUH VX XVR 7 PEL%ﬁéQ ﬁ RERC
FRQVXOWDU D XQ KLIJLHQLVWD R fapy!

Pasos Que Se Hay
Trabajo Que Segquir

Elabore un plan de higiene quimica.

Comprenda el impacto de los productos quimicos

gue utiliza, y como afectan la piel, los ojos, el sistema
respiratorio, entre otros.

i8MIRI YRE GSTME HI PE %GLE HI HEXSW HI WIKYVMHEH HI
cada producto quimico que utiliza en el estudio?

OE QINSV TVJ]GXMGE GSRWMWXI IR KYEVHEV XSHEW PEW “%GLEW
de datos de seguridad en una carpeta para que se

le haga facil encontrarlas si tuviera que consultarlas,

] EGXYEPM"EVPEW GSR JVIGYIRGME GYERHS EYEHE RYIZSW
materiales a su proceso artistico.

IRV GDWRV GH VHIJXULGDG TXH %JXUDQ HQ ODV “FKDV OH LQGLFDUI

GH DOPDFHQDPLHQWR DGHFXDGDV 6L ORV GHWHFWRUHYVY GH KXPR
VLVWHPD GH PDQWHQLPLHQWR SDUD FRPSUREDU \ VX

Busque opciones menos toxicas para su
proceso artistico. ¢ Qué otras formas hay de
minimizar el uso de materiales peligrosos?




4 P E R MY GiECanbaiRientos

e 7M XVERWZ%IVI QEXIVMEP HI WY
asegurese de que el recipiente nuevo sea seguro de
YWEV %PKYRSW TVSHYGXSW U
el vidrio o se corroa el metal, por ejemplo.

e 9XMPMGI YR VIWTMVEHSV ETVSH
cubrase la piel. Algunos productos quimicos puede
absorberse por la piel a través del aire.

» Asegurese de que dispone de una ventilacion
adecuada para que los vapores se dispersen al
I\XIVMSV HI JSVQE WIKYVE IW
ZIRXMPEHSV E TVYIFE HI I\TPS

* No contamine las areas de su estudio con materiale
peligrosos, sobre todo donde come.

 Lavese bien las manos después de utilizar materiale
peligrosos.

* Independientemente de como mezcle y aplique
los productos quimicos, asegurese de que pueden
utilizarse de forma segura.




Almacenamiento

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

: |
iBueno: Trabajo Que Segquir

¢, Guarda los materiales en sus envases originales o
en envases compatibles, debidamente etiquetados y
cerradosTompruebe peridodicamente los
contenedores para asegurarse de que los
materiales siguen siendo utilizables.

Si utiliza gas comprimido en el estudio, ¢almacena
los cilindros a una distancia minima de 6 metros de
QEXIVMEP GSQFYWXMFPI Y S\uKIRS#

| Consejos De
Almacenamiento

» Guarde los materiales en armarios
adecuados. Algunos no deben
guardarse juntos, por lo que
es posible que necesite varias

d unidades de almacenamiento.

» Asegure los cilindros para evitar
gue se vuelquen o se caigan.
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0 i * 2YRGE EPQEGIRI QEX
Shaki Alliu, artesania por encima de la altura de los

-\\ ‘-.\' ., w:‘ 'Il,'q , r‘ : hombros.




Disposicion

iBueno!

Necesita
Trabajo

Notas + Pasos Que Se
Hay Que Segquir

¢, Conoce el método de eliminaciéon de todos los

UYuUQMGSW TYIHIR I\TPSXEV W
correctamente. Por ejemplo, los montones de trap
empapados con disolventes a base de aceite se
pueden incendiar horas después.

productos quimicos que utiliza? Muchos productos

D

M RS W
0S

IPMQM

RER

¢, Tiene un plan para eliminar todos los materiales
peligrosos? Muchos municipios han designado are
horarios para la eliminacion de materiales peligros
solo hay que tener cuidado durante el transporte.

as y
0S;

SaraBeth Post Eskuche, artista del vidrio




Seguridad

IRV KLIJLHQLVWDY LQGXVWULDOHY VRQ ORV TXH PiV
saben de estos temas, pero otros artistas o el
personal de los departamentos de arte de las
facultades locales también pueden ser buenas
IXHQWHYV

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay

i |
iBueno: Trabajo Que Segquir

Equipo + Suministros

¢,Dispone de kits de seguridad adecuados para las
actividades de su estudio?

¢, Necesita una estacion para el lavado de 0jos?

Equipo De Estudio

¢, Esta su equipo ubicado en areas que eviten el
contacto con el fuego, el agua, la electricidad y los
objetos voladores?

¢ Tienen y estan en funcionamiento todos los
dispositivos de proteccion de las maquinas?

i,E] WYGMIRXI IWTEGMS HI EPQEGIREQMIRXS TEVE UYI
los objetos pesados o los materiales peligrosos no

se guarden en lugares por encima de la altura de los

hombros?



Sﬂuridad

Necesita Notas + Pasos Que Se Hay
Trabajo Que Seguir

N~

iBueno!

Practicas De Seguridad

XIPqJSRS %2NS#

¢, Coémo contactaria con el personal de ayuda de
emergencia en caso de accidente? ¢ Necesita un

Practicas De
Seguridad Personal

* Evite usar la ropa suelta,
las joyas o el pelo largo
suelto cuando trabaje con
herramientas eléctricas o
con fuego.

» Mantenga en buen estado
el equipo de seguridad y
del estudio para crear un
entorno de trabajo seguro.

Lista De Cotejo De Seguridad Personal

Utilice gafas multiples, gafas protectoras o pantallas faciales si las
tareas que realiza pueden suponer un riesgo de sufrir lesiones
oculares.

Utilice tapones u orejeras si los ruidos superan los 85 dB (decibeles

Utilice guantes adecuados para los procesos que requieran protecci
de las manos.

-RWXEPI YR WMWXIQE HI 2PXVEGMzR ] Y
para protegerse de los aerosoles y las particulas en suspension.

9XMPMGI YR VIWTMVEHSY ENYWXEHS ETV
cualquier producto quimico peligroso. Consulte antes a un meédico: ¢
algunos casos, puede restringir la respiracion.

Si utiliza productos quimicos a gran escala, considere la posibilidad
instalar una ducha.




Seguro

Seguro Empresarial

El contenido y otros activos de su estudio no estan protegidos a menos que cuente con un seguro empresarial
adecuado. Disponer de una buena cubierta de seguro es uno de los costos de la actividad empresarial y parte de su
responsabilidad para con usted mismo, su empresa y otras personas que dependen de usted. Las tarifas de la cubierta
varian en funcion del plan, el tipo de arte que realice y la cubierta que desee obtener.

Visitewww.cerfplus.org/studio-protectopara obtener mas informacion y recursos.

Poliza De Seguro De Alquiler

YW TSWMFPI UYI WY GEWIVS Pl I\MNE SFXIRIV YRE TzPM"E HI WIKYVS HI E
XMTS HI GYFMIVXE EYRUYI RS WI PE I\MNER TSVUYI PS QjW TVSFEFPI IW
PSW HEySW S IP VSFS HI FMIRIW TIVWSREPIW HI WY IWXYHMS GSQS ETEV
entre otros. El seguro de alquiler puede cubrir las pérdidas causadas por:

Clima: Incendio, tormentas, viento, granizo, rayos, congelacién de un sistema de plomeria, peso del hielo, nieve o
aguanieve

Pérdidas Que No Son Producto Del Clima: Robo, vandalismo, disturbios y vehiculos


http://www.cerfplus.org/studio-protector

Notas
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Trabajar con materiales peligrosos puede poner en
peligro la seguridad de su estudio o espacio de trabajo.
Es importante saber con qué materiales trabaja y como
pueden afectar la seguridad.

En primer lugar, tome las precauciones de seguridad
correspondientes:

Si es posible, minimice el uso de materiales peligrosos.

WPQEGIRI GSVVIGXEQIRXI PSW QEXIVM

* Ventile correctamente el espacio.
* Use vestimenta adecuada

» Utilice un almacenamiento correcto y los envases
originales. Tener la etiqueta original en los envases de
productos quimicos es esencial para la seguridad.

» Tome otras precauciones para reducir la exposicion
a los materiales utilizando el equipo de seguridad
adecuado.

Sephra Reyes, artista joyero

Foto de portada: Tracey Carswell, artista joyero



A continuacion, se indican algunos materiales y suministros ‘
EVXUWXMGSW TIPMKVSWSW GSQYRI)
gue trabaja, y sepa como reducir su exposicion a ellos:

* Materiales venenosos, irritantes y corrosivos
e 1EXIVMEPIW MR¥%EQEFPIW ] GSQFYWX
» Materiales que producen vapores nocivos

» Materiales comunes como trapos que pueden incendiarse de
manera espontanea

Mitigue el riesgo y la exposicion conociendo lo mejor
posible los materiales que utiliza:

e 61ZMWI PEW %GLEW HI HEXSW HI WIK
guimicos que utiliza para que comprenda mejor cobmo debe
usarlos, almacenarlos y descartarlos como corresponde.

e YW MQTSVXERXI XIRIV YRE GSTME HI
para cada producto quimico peligroso que utilice en su estudit
] GSQTVIRHIV PE MRIJSVQEGMzR UYI G
de seguridad incluyen la palabra “Sefal”. “Peligro” se utiliza
para los peligros mas graves y “Advertencia” se utiliza para
los peligros menos graves. Los fabricantes y distribuidores de
productos quimicos peligrosos estan obligados a proporciona
informacion sobre los peligros en un formato estandar de 16
secciones:

s \ /;q‘
USRS

SaraBeth Post Eskuche, artista del vidrio



o OEW WIGGMSRIW HI YRE 2GLE HI HEXSW HI WIKYVMHEH GSRXMIR
WSFVI IP TVSHYGXS UYuQMGS MHIRXMY“GEGMzR TIPMKVSW GSQTS
manipulacion seguras y medidas de control de emergencia (por ejemplo, como
apagar un incendio).

o OEW WIGGMSRIW ] PE WIGGMzR GSRXMIRIR SXVE MRJSVQEGMz
como propiedades fisicas y quimicas, informacion sobre estabilidad y reactividad,
informacion toxicoldgica, informaciéon sobre control de la exposicion.

0 Las secciones 12-15 contienen informacion relativa a la eliminacion de productos
quimicos, el transporte y otras consideraciones importantes, pero no vitales.

e 8IRKE HMWTSRMFPIW IR WY IWXYHMS IWXEW %2GLEW HI HEXSW HI WIK"®
guimicos que publica OSHA:

o Ficha rapida de seguridad

0 Resumen de peligros

e Conozca los sellos déirt & Creative Materials Instii®#€MI) que se encuentran en
muchas etiquetas de materiales para artistas.

o0 %42 WMKRM»%»GE 463(9'83 %463&%(3 ] WYIPI MV EGSQTEYEHS HI PE
toxico”.

0 +'02 IW PE EFVIZMEXYVE HI )8-59 CRAUTIONARY) LXENIsé 2
utiliza cuando se requiere informacidn sobre riesgos y seguridad en la etiqueta.


https://www.osha.gov/Publications/OSHA3493QuickCardSafetyDataSheet.pdf
https://www.osha.gov/Publications/OSHA3514.pdf

CoOmo , acer un
nventario H su
)studio de  %te

Craft Emergency Relief Fund



Un inventario completo del estudio de arte incluye herramientas, equipo y
suministros para la creacion artistica, obras de arte, equipo y suministros
empresariales y otros activos. Nunca es tarde para hacer un inventario de
su estudio de arte. Gracias a la tecnologia, esta practica es facil de iniciar,
mantener y guardar.

Un inventario completo del estudio de arte incluye todas sus herramientas,
SuU equipo y sus suministros para la creacion artistica, obras de arte, equipo y
suministros empresariales y otros activos.

La informacién sobre su obra de arte es fundamental. Para cada obra de arte
incluya detalles como:

e Titulo

* Dimensiones

* Medio

* Precio

* Registro de pedidos

* Registro de ventas

Foto de portada: Obra de Nora Pineda, artista ceramista



Introduccion al
inventario basico

CONSEJO

Los servicios como
Box, Dropbox,

Google Drive, iCloud

y OneDrive ofrecen
almacenamiento
gratuito en la nube,
TIVS XEQFMgR
cuentas que requieren

pago

Hacer un inventario basico del estudio de arte es tan sencillo como utilizar sus herramien
tecnoldgicas cotidianas para documentar sus obras de arte y sus pertenencias. La forma
mas sencilla de almacenar su inventario es subirlo a su cuenta en la nube, una cuenta de
almacenamiento en linea que le permite subir sus datos en lugar de almacenarlos en su
computadora. Se puede acceder a una cuenta en la nube desde cualquier lugar utilizandq
computadora u otro dispositivo. Siga los siguientes pasos para empezar a hacer su inven

« Utilice el video de su smartphone y narre su inventario; luego, subalo a su cuenta €
nube.

» Tome fotos con su smartphone, y subalas a la nube.

e 9XMPMGI YRE ZMHISGJQEVE S YRE GJQEVE HMKMXEP TEVE LEGIV ZuHIS
su computadora, y organicelas antes de subirlas.

e Siva a documentar por medio de video, incluya en la narracion la marca y el modelo
de cualquier herramienta importante; si va a documentar por medio de fotos, incluya
dichos datos en el nombre del archivo para organizarlas.

Bienes empresariales

Un activo empresarial es un bien o equipo que se adquiere exclusiva o principalmente para
uso empresarial.os bieneempresariales abarcan muchas categorias, como vehiculos, bienes
inmuebles, computadoras, mobiliario y otras posesiofésenga mas informacion



http://www.investopedia.com/terms/a/asset.asp
http://www.box.com/
https://www.dropbox.com/
https://www.google.com/drive/
https://www.icloud.com/
https://onedrive.live.com/about/en-us/

Inventario detallado del estudio de arte

Afada detalles por escrito de los bienes del negocio a su inventario basico del estudio de arte. Para cada activo
empresarial, incluya lo siguiente:

* Marca, modelo y descripcion
» Afio aproximado de compra y costo
e Costo de reemplazo aproximado

* Condicion de conservacion del articulo

¢, Cual es el costo?
EJE TEWS E TEWS )RGSRXVEV IP ZEPSV HI WY XVEFENS IW KVEXM¥»“ZGER)>

Si no tiene registros del costo real de cada articulo, busque el costo de reemplazo de los articulos en Internet o
IR GEXjPSKSW :IVM»“UYI WM PE GSFIVXYVE HI WY WIKYVS WI FEWE IR IP

depreciacion).

*EGMPuXIWI PE ZMHE ] YXMPMGI YR TVSKVEQE HI LSNEW HI GJPGYPS GS
MQjKIRIW S IRPEGIW TIVS IP MRZIRXEVMS XEQFMY&RtW dleTnydiddrid deGrid/ IR T
y ventas de artgy unaPlantilla de inventario del estudiode ard YI Pl E]J]YHEV|R E IQTI"EWile2SXE IR
seleccioneMake a Copyg Downloagbara que cree una copia para su uso personal).

Todo listo para comenzar

Considere la posibilidad de actualizar su sistema cospftware un sistema basado en la nube disefiado para dar
seguimiento al inventario de sus obras de arte y del estudio.



Recursos

Sistemas de inventario de obras
de arte

Art Systems- Maneja informacion sobre arte, e incluye obras de arte

e imagenes, ediciones, contactos, transacciones, contabilidad, imagenes,
exposiciones, envios, ventas, consignaciones, curriculos, bibliografia de
obras de arte, procedencia y citas de exposiciones.

artcloud— Es una plataforma que permite al artista llevar el inventario
de sus obras de arte y comercio electronico.

Artlook Software— Es urnsoftwargara manejar las obras de arte y
los contactos artisticos. Tiene una aplicacion opcional disponible para .~
vincular la informacién de las obras de arte a la pagina web del artista.

artmoi — Es ursoftwarale catalogacion de arte para artistas,
coleccionistas y galerias. |

Artwork Archive — Es ursoftwaregue permite manejar el inventario
de obras de arte, las imagenes, las exposiciones, el historial de
ubicacién y la procedencia, los clientes, las ventas y los itinerarios.
Permite presentar las obras de arte a los clientes, generar informes, - =%
YXMPM"EV WEPEW TVMZEHEW LEGIV MRGV\W
que el publico descubra su arte.

Luisa Roque, artista joyero


https://artsystems.com/products/online-art-management-software/
https://artcloud.com/?utm_campaign=S+%7C+Brand&utm_term=artcloud%20marketplace&utm_source=adwords&utm_medium=ppc&hsa_mt=e&hsa_grp=155699836224&hsa_src=g&hsa_net=adwords&hsa_ver=3&hsa_kw=artcloud%20marketplace&hsa_ad=657747271088&hsa_tgt=kwd-2173185073611&hsa_cam=20102724709&hsa_acc=1098506904&gad_source=1&gclid=CjwKCAjwuMC2BhA7EiwAmJKRrHkth15HFpKIXUuIto2beFXHd_x0p6M2tm7mL9nBDjHco_qWhncGXhoCUnsQAvD_BwE#
http://www.artlooksoftware.com/
https://artmoi.com/
http://www.artworkarchive.com/

+IXXMRK =SYV 7IGYSTBIGHEEXIhd plataforma de
servicios integrados que permite dar seguimiento de obras de arte,
material artistico y exposiciones junto con otros registros de artistas.

Tessera- Es un sistema de administracion de galerias de arte que
incluye funciones de manejo de obras de arte, artistas y clientes;
seguimiento de colecciones, consignaciones y ventas; y funciones de
elaboracion de informes.

Career Documentatiorn- La Fundacion Joan Mitchell dispone de
un cuaderno de trabajo que incluye informacion sobre muchos
elementos clave para la documentacion profesional.

CALL Estate Planning WorkboekEs una guia disefiada como
herramienta practica para que los artistas y quienes los apoyan
IZEP*IR | MHIRXM»ZUYIR GYMHEHSWEQIRXI ¥
TVISGYTEGMSRIW HI TPERMY“2GEGMzR TEXV
visuales.

PEW

Sistemas de contabilidad que disponen de sistemas
basicos de inventario

QuickBooks Online- La version Plus tiene capacidades de manejo de L
inventario o una aplicacion de terceros que se integra con QBO,yse ' =0

N o

puede comprar para un inventario mas avanzado y manejo de activos. "'-"_ R g
% NSW vy SN

Xexo — Es un sistema de contabilidad en linea que incluye el manejo ¢
HI MRZIRXEVMSW ] EGXMZSW %NSW


https://www.gyst-ink.com/software
https://www.macupdate.com/app/mac/21055/tessera
http://callresources.org/career-documentation/
http://callresources.org/estate-planning-workbook/
http://quickbooks.intuit.com/
https://www.xero.com/us/
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Para su negocio artistico, necesita mantener a salvo dos tipos de documentos: los fisicos (en
papel) y los digitales. Le incluimos aqui una lista de cada tipo de documentos para los que debe

idear un plan para salvaguardarlos y protegerlos:

Documentos
fisicos

Los archivos fisicos, como los documentos en papel,
las diapositivas, las fotos impresas y otros materiales
(excluida la obra de arte real), son cruciales para su
practica artisticas. Aunque vivimos en la era digital,
muchos artistas conservan muchos documentos fisicos
relacionados con su arte, practica y negocio. Conviene
reunir estos documentos importantes, y hacer copias
para guardarlas en otro lugar como copia de seguridad.
También, puede plantearse digitalizar estos documentos,
almacenarlos en un disco duro portétil o en la nube. De
este modo, tendra facil acceso a ellos siempre que los
necesite, y estaran a salvo de dafos fisicos o pérdidas.

Foto de portada: Gamelier Soto Dominguez, artista ceramista



Entre estos, se pueden incluir:

Documentos relacionados
con la practica

Curriculum
Declaracion y biografia del artista

Muestras de trabajo (diapositivas, imagenes digitales,
grabaciones, cintas, DVD, CD, partituras, entre otros)

Documentos relacionados con la empresa (planillas
contributivas, estados bancarios, contratos legales,
expedientes personales, entre otros)

Contratos y acuerdos (venta, licencia, comision,
préstamo, consignacion)

Facturas y recibos

Documentos de trabajo actuales (presupuestos,
solicitudes, archivos de imagenes, entre otros)

Documentacioén visual de su estudio (foto o video)

Valoracion de las obras de arte (facturas de venta o
valoracion)

'SVVIWTSRHIRGME MQTSVXERXI

formato electrénico y en papel)

6IKMWXVSW 2RERGMIVSW GSRXEFM
6IKMWXVSW Y2"WGEPIW TVSTMIHEH

Inventario

* Documentos legales

 Listas de proveedores y distribuidores (incluidos los

transportistas)

Lista de contactos (coleccionistas, clientes, agentes,
galeristas, comerciantes, productores de exposiciones,
entre otros)

Material de archivo
Notas relativas a su proceso creativo
Solicitudes de subvencion y premios
Material de prensa

Folletos, postales, catalogos, libros de bolsillo, articulos

unicos_o de Ultima coleccion, entre otros
csOS EEVXEW SIEEMERTW
S GIVXM%GEHEW GSVVISW IPIGXVyRMES®W IRXVI SXVSW IR

Comunicados



Como proteger sus archivos
digitales

Cuando se trata de archivos digitales, empiece
por organizarlos y mantenerlos a salvo. Esto es
lo que puede hacer:

» Haga copias de seguridad periodicas del disco duro
de su computadora.

» Considere utilizar un servicio en linea, como una
nube, para almacenar copias de sus documentos.

» Decida de qué archivos es importante hacer una
copia de seguridad y con qué frecuencia.

 Ultilice un disco duro externo o una memoria
externa como copia de seguridad, y guardelo en un
lugar que no sea su casa o estudio.

fow < Az
WQFIV 1YWXE¥®»G EVXMYV

L



Sephra Reyes, artista joyero

Manténgase
Informado

En el mundo virtual actual, es importante saber detectar las
estafas. Esto es lo que puede hacer para reducir el riesgo:

» Aprenda a reconocer los correos electronicos sospechosos. Pueden

proceder de remitentes desconocidos o parecer de alguien conocido.
IVM»2UYI WMIQTVI PE HMVIGGMzR HI GSVVIS
GSR%2VQEV WY PIKMXMQMHEH = WM RS IWX]j
gue no abra el mensaje.

Si abre un correo electrénico sospechoso, evite hacer clic en los enlaces
gue contenga. Estos enlaces podrian dar a los estafadores acceso a su
computadora, software, correo electronico o cuentas bancarias, con lo
cual pondria en peligro sus activos.

(IWGEVKYIl WSPS TVSKVEQEW HI JYIRXIW %E
JYIRXIW HIWGSRSGMHEW S UYI RS TYIHE ZIV

Si recibe un correo electrénico o un mensaje de texto que le inquiete,
deténgase a pensar antes de actuar. Evalle si es necesario abrir el
mensaje.

6IGYIVHI UYI WM VIGMFI YR GSVVIS IPIGXVz
E*R RS IWXj WIKYVS IW QjW WIKYVS PPEQE\
PSW GSRXEGXSW PIKuXMQSW RS PIW MQTSV



Mantéengase seguro; manténgase
preparado:

 Utilice contrasefas seguras al crear o actualizar
cuentas en linea.

» Las empresas que tienen buena reputacion no le
pediran sus contrasefias. Manténgalas en privado y
solo para su uso.

* No permita que nadie que no esté autorizado
EGGIHE E WY MRJSVQEGMzR GSR

» Deshéagase de las computadoras viejas de forma
segura. Compruebe si su centro de reciclaje local
ofrece reciclaje electronico o busque una empresa
que lo haga.

 Instale antivirus y programas de seguridad en
su computadora para mantener a salvo sus
documentos y su havegacion por Internet.

» Actualice con regularidad su sistema operativo y
software para que tenga una mayor proteccion.
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Guia de
Seguros para
Negoclos
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« una noche, un rayo o un incendio eléctrico reducen a cenizas su estudio, 0

 unos fuertes vientos provocan la caida de un arbol sobre su estudio, y destruye
costosas herramientas y trabajos en curso, o

e Su exposicion de arte se derrumba, y destruye las obras de arte de una exhibicion
contigua a la suya o hiere de gravedad a un niio?

i JWX] HMWTYIWXS E NYKEVWI WY TEXVMQSRMS WY JY
una practica como artista apostando a que no le ocurrira nada parecido?

Un seguro comercial es una herramienta que puede utilizar para transferir riesgos
iInaceptables a una compafia de seguros.

Foto de portada: Shaki Alliu, artesania



Manejo de riesgos

El manejo de riesgos es fundamental para dirigir su empresa de forma

segura y responsable. Consiste en reducir la exposicion al riesgo mediante:

ODQHMDU ORV ULHVJRV VLIJQLYFD VHU SURDF
protegiendo no solo su estudio y sus materiales, sino también su capacidad
para obtener ingresos. Un buen plan de manejo de riesgos incluye tomar
WRGDV ODV PHGLGDV UD]J]RQDEOHYV SDUD UHGX
GH HVWRV ULHVJRYV

la adopcion de las precauciones de seguridad propias de su emprese

PE TVSXIGGMzR JVIRXI

cubierta de seguro adecuada.

Lesiones corporales (propias, de empleados, clientes y otras persone

Pérdida de bienes (estructura, inventario, herramientas, suministros,

\D VHD HQ VX HVWXGLR

archivos, entre otros) por incendio o catastrofe natural

Robo

Propiedad ajena en su vehiculo

Contaminacién u otros peligros que puedan ser consecuencia del usg
HI QEXIVMEPIW S TVSGIWSW IWTIGu»2GSW

E TQVHMHEW GEXE

¢ Sabia que...?

» El seguro de hogar o de inquilino

suele excluir la mayor parte

de los bienes de la empresa y
toda la responsabilidad publica
relacionada con las actividades
empresariales, a menos que hays
GSQTVEHS IWTIGu%
clausula adicional (endorsement)
para el hogar o la empresa.

XEW

GH

GLG
HQ
El seguro de hogar excluye los
IHM¥-2GMSW IR WY TV
YXMPM"ER GSR “%RI

» A efectos del seguro, usted tiene

un negocio si ofrece a la venta
bienes o servicios.

Las polizas de seguro de
propietarios, inquilinos Y

empresas excluyen las pérdidas g
por inundaciones y terremotos.



Manejo de riesgos

QUE HACER: CONSEJO

La guia en linea Studio Protector,

-HIRXMY>2GEV OSW 6MIWK S IR SIEIEe iy

studioprotector.org, contiene

Haga una lista de los riesgos, de mayor a menor gravedad, sean o0 no informacion que le ayudara a
asegurables. Intente que esta lista sea exhaustiva e incluya cosas como la tomar medidas para proteger las
pérdida de datos, asi como catastrofes naturales, incendios por diversas tres “A™: su arte, sus activos y
causas, robos, arboles caidos, entre otros. Afiada las medidas que puede sus archivos, y a tomar medidas

tomar, incluido el seguro, para protegerse de cada riesgo. 1% GEGIW TEVE VIGYT
de emergencia.

Hacer Un Inventario Del Estudio

Una medida de precaucion fundamental para su plan de manejo de riesgos
es disponer de un inventario actualizado de sus activos, y guardar una
copia en un lugar seguro que no sea el local donde tiene su estudio,

sino en su correo electrénico o en una copia de seguridad en la “nube”

de Internet. Documente mediante fotos sus herramientas, su equipo,

sus obras terminadas y otros activos, y guardelas con sus archivos de
inventario. Este inventario le ayudara a determinar cuantos bienes tiene

en riesgo que deben asegurarse. Si sufre una pérdida de bienes, estos
archivos seran esenciales para establecer los valores para una reclamacion
al seguro o para recibir ayuda por una catastrofe.




Responsabilidad Publica

Como evitar una apuesta arriesgada

$XQTXH XVWHG VHD PX\ FXLGDGR SXHGHQ RFXUULU LPSUHYLVWRYV TXH
PDWHULDOHY D WHUFHURV $XQTXH ODV SUREDELOLGDGHV GH TXH RFXL
FRQVHFXHQFLDYVY SXHGHQ VHU FDWDVWUy¥%FDV SDUD XVWHG VX IDPLOLLEL

Considere los siguientes escenarios:

« Alguien se resbala y se cae en su estudio durante una visita turistica de vacaciones, y la compafia de seguros
la persona perjudicada lo demanda a usted para recuperar los gastos médicos. Su seguro de hogar rechaza la
reclamacion, porque la visita se trataba de una actividad comercial.

» Su estand de una exposicion de arte vuela por los aires o se derrumba y destruye unas piezas de cristal
soplado que tienen un valor de $50,000 en el estand de una exhibicién contigua a la suya, o lo que es peor,
hiere a un nifio. La parte perjudicada alega que usted tiene la culpa, porque su estand no estaba montado con
la seguridad que correspondia.

¢ Alguien se lesiona por culpa de su trabajo, y la compaiiia del seguro médico de la persona lesionada lo
demanda a usted para recuperar $150,000 en pagos médicos, o la persona lesionada lo demanda por dolor y
sufrimiento, o lo demandan ambas partes.

Hay artistas que nunca se plantearian conducir un vehiculo sin seguro de responsabilidad publica, pero con demasiada
frecuencia operan sus negocios sin esta cubierta vital. Muchos artistas creen erroneamente que el seguro de su vivienc
les cubrira en algunos de estos casos. Carecer de un seguro de responsabilidad publica para su empresa es una apues
arriesgada. Dado que la exposicion al riesgo de responsabilidad publica se calcula en funcion de los ingresos brutos

anuales de la empresa, la mayoria de los artistas encontraran que este tipo de seguros es sorprendentemente asequibl



Responsabilidad Publica

Aspectos que debe tener en cuenta:

Los seguros de propietarios e inquilinos suelen excluir la responsabilidad por accidentes derivados de actividac
comerciales.

El seguro de su casero lo cubre a él, no a usted, por responsabilidad publica y pérdida de bienes.

Aunque no lo declaren culpable, una demanda por responsabilidad publica puede costarle miles de ddélares en
honorarios de abogados. El seguro de responsabilidad publica suele cubrir los costos legales de la defensa.

Un proceso de quiebra no anula las sentencias de responsabilidad publica, por lo que estas lo perseguiran has
gue se resuelvan.

En el caso de la responsabilidad publica por productos defectuosos, la pdliza que esta en vigor cuando se
produce un siniestro paga los costos, por lo que tiene que mantener su seguro de responsabilidad publica.

Las polizas de seguro de los promotores de ferias no suelen cubrir a los expositores, y muchos contratos de
ferias exigen que usted asuma la responsabilidad de su propia exposicion y acciones en una feria.

Cada vez mas, las exposiciones y las comisiones de arte publico exigen un seguro de responsabilidad publica
de entre $500,000 y $2 millones. Aunque parezca una cuantia muy amplia, la diferencia en las primas puede
ser minima si se compra una cubierta con limites mas elevados. Las compafias de seguros suelen proporcion:
pruebas de seguro cuando se les exige como un servicio a sus clientes.



Tipos de cubierta del seguro comercial

Propiedad Comercial

4VSTMIHEH

vivienda lo cubrira.

Bienes personales de la empresa

otros.

Seguro para articulos en proceso de envio
— Cubre su obra y otros bienes en transito o fuera del estudio, como cuando impar

| H\Citbfe M 8structura fisica de su estudio. Si su estudio
IWX] YFMGEHS IR IP QMWQS IHM»GMS UYIl WY GEW

— Cubre el contenido de su estudio, como
herramientas, equipo, materias primas, trabajos en curso, productos acabados, en

(Inland Marine insurance)

clases, realiza un montaje o esta en un festival de arte.

Bienes personales de terceros

— Si realiza trabajos de reparacion o
conservacion, necesita un seguro para los trabajos a su cargo, pero no cubre los

dafnos que usted pueda causar en el transcurso de su trabajo en el objeto.

OE TzPM*"E RS GYFVI

Dafios por inundacion

— Los dafios por “crecida de agua” requieren

un seguro especial contra inundaciones para estar cubiertos.

Dafios causados por terremotos

terremotos u otros tipos de movimientos de tierra requieren un seguro

— Los dafos causados por

contra terremotos para estar cubiertos.

CONSEJO

* Los bienes pueden

asegurarse por el costo de
reposicion o por el valor
real en efectivo (costo

de reposicion menos
depreciacion). El costo

de reposicion suele ser la
mejor opcion, pero cuesta
mas.

Si tiene el estudio en su
hogar, y el volumen de
negocio es pequeno, tal
vez pueda anadir una
clausulagndorsement

de propiedad y
responsabilidad publica de
la empresa en el seguro
de su hogar.

Uyl



Tipos de cubierta del seguro comercial

Responsabilidad Publica

Responsabilidad publica general — El seguro de responsabilidad publica lo
protege si alguien resulta herido mientras se encuentra en su propiedad o si su
propiedad causa dafos a terceros. El seguro de responsabilidad publica permane
con usted cuando esta en un lugar distinto a su estudio.

CONSEJO

» Una poliza de seguro de
responsabilidad publica
general para empresas lo
acompafia a todas partes,

Responsabilidad publica por productos y operaciones — Lo cubre en por lo que estara cubierto

caso de que alguien resulte herido por un producto o mientras usted realiza su tanto en el estudio como en

trabajo en algun lugar. una exposicion.

Errores y omisiones  — Si usted escribe o0 ensefia puede interesarle este tipo Con una péliza de

de cubierta en caso de que alguien resulte lesionado por seguir sus consejos 0 responsabilidad publica por

debido a una instruccion que usted omitio. productos defectuosos,
usted esta cubierto por la

Seguro general (umbrella) — Protege mas alla de la cubierta de péliza en vigor cuando se

responsabilidad publica, se activa cuando se agota el resto de la cubierta de produce un siniestro, no por

responsabilidad pablica, normalmente, en incrementos de 1 millén de ddlares. la péliza que tenia cuando s

fabrico un objeto.

No cubre:

» Pérdidas de sus propios bienes

» Pérdidas de bienes de otras personas a su cargo



Otras Cubierta

Tenga en cuenta que las pélizas basicas de seguros para empresas
cubren riesgos para la propiedad como incendios, rayos, explosiones,
tormentas de viento o granizo, humo, disturbios, robos, dafos por o A—
agua, vandalismo, peso de la nieve, entre otros. Puede denominarse | | —
cubierta “todo riesgo”, pero lo mas probable es que tenga exclusiones.
Ni las inundaciones ni los terremotos suelen estar cubiertos en un
paquete de seguros estandar, por lo que es importante que evalle sus'
riesgos al respecto. Conozca cuales son las exclusiones de su poliza y
también el importe o limite de la cubierta, y asegurese de obtener tanti .
proteccidon como necesite. '

Luisa Roque, artista joyero

Seguro de inundacion  — Casi todas las polizas de seguro para
empresas (y propietarios de viviendas) excluyen los dafios por
“crecidas” o inundaciones. Las polizas de seguro contra inundaciones
estan disponibles a través del Programa Nacional de Seguro contra
Inundaciones, y su agente puede obtener una poliza para usted. Puede
evaluar su riesgo de inundacion, y obtener una estimacion del costo del
WIKYVS GSRXVE MRYRHEGMzR IR [[[ ¥SSHWQEV
estar en una zona designada como inundable o ser propietario de su
IHM¥-2GMS TEVE GSQTVEV YR WIKYVS GSRXVE M

Seguro contra terremotos — La mayoria de las pélizas excluyen -

los dafios por “movimientos teldricos”, incluidos los terremotos. Obra de Yara Diaz, artista joyero
Evalle su riesgo, e informese sobre cuantos costaria obtener un seguro

contra terremotos. Recuerde que California no es el Unico estado

sujeto a terremotos dafinos.



Otras Cubierta

Interrupcion del negocio — Cubre la pérdida de ingresos del negocio sufrida durante el tiempo que su estudio
esté cerrado debido a un siniestro cubierto por el seguro.

Ampliacién de los ingresos empresariales — Amplia el pago por pérdidas de ingresos empresariales mas alla
de los limites de tiempo de la cubierta de interrupcion de la actividad empresarial.

Gastos extraordinarios — Paga el trasladar su estudio a otras instalaciones si es necesario, debido a una pérdida
cuantiosa.
Deshonestidad de los empleados — Cubre las pérdidas debidas a actos deshonestos de los empleados.

-RHIQRM2"EGMzR TSV E G G MG@BuUdrReXds BdstesSrivediPos y los salarios que pierda un trabajador que

se lesiona en el trabajo. Algunos estados exigen que todas las empresas con empleados tengan este tipo de cubierta,
y otros permiten exenciones para empresas con pocos empleados. Sin embargo, si no tiene cubierta, usted es
responsable en el plano personal de estos costos, que pueden ser a largo plazo si un trabajador queda discapacitado.

Cubierta de automovil comercial — Si tiene vehiculos que utiliza en su negocio, aunque también sean sus
vehiculos personales, deben estar asegurados para uso comercial. En la mayoria de los casos, el seguro de automovi
TIVWSREP RS GYFVMVj YRE TqQqVHMHE IR IP GEWS HI UYI IP ZILUGYPS WI |
empleados y utilizan sus propios vehiculos para tareas relacionadas con su negocio, también necesita cubierta para
los vehiculos que “no [son de su] propiedad”. Si tienen un accidente mientras trabajan para usted, es posible que su
seguro no pague, y usted sea responsable por los dafos.

¢,Qué es una BOP? Una BOP Business Owners Pptidyoliza de Propietario de Negocio es un paguete de seguros

para pequefias empresas que combina la cubierta de seguro de propiedad mas comun y la responsabilidad publica
general comercial. Puede ser una forma econdmica de asegurar una empresa pequefia, y para muchos artistas el cost
puede ser poco mas que el de una poliza de responsabilidad publica por si sola. En general, se aplican las mismas
exclusiones para inundaciones y terremotos.



Pasos Para Obtener Una Cubierta

Preparar una descripcion de su
RIKSGMS &YWMRIWW S<--

Para ayudar a su agente de seguros a entender su negocio, prepare &
una descripcion de una o dos paginas de su trasfondo y experiencia, ;
el tamafio y alcance de sus operaciones. Sea sincero y directo sobre '. =
su negocio. El agente utilizara esta informacion para descartar a los l-
aseguradores poco interesados en su tipo de negocio. -

Buscar un representante de | Antonio Nieves, artista de la madera

Seguros | G . . ;

Compare precios. Busque agencias especializadas en “lineas

comerciales”. El hecho de que una agencia venda seguros de automavil

S HI ZMHE RS WMKRM¥®“GE UYIl XIRKE I\TIVMIRG
gue ni siquiera los venda. Pregunte a sus amigos o colegas con quién
tienen su seguro. Asegurese de elegir a un representante con el que se
sienta comodo trabajando, alguien que sea comunicativo y responda a
sus necesidades. Puede decidir trabajar con un agente que represente
a una compafiia 0 a compafias concretas, 0 recurrir a un corredor

gue lo represente de forma independiente y directa en el mercado.

Los corredores pueden ofrecerle una gama mas amplia de opciones de
cubierta, porque lo representan a usted, no a la compairiia de seguros,

JIVGMETF

S3FVE HI %QFIV 1YWXE¥»G EVX




Pasos Para Obtener Una Cubierta

pero es valida cualquiera de las dos opciones. Solo asegurese de que su representante entienda sus necesidades de
WIKYVS ] PI EJYHI E HMWIYEV YR TEUYIXI UYIl SJVI*"GE PE GYFMIVXE EHIGY
los vendedores de seguros. Una buena dosis de escepticismo le permitira decidir con buen criterio con quién trabajar

y qué cubierta elegir. BEmww.studioprotector.org encontrara una lista de planes de seguros para empresas disefiados
para artistas.

SFXIRIV ZEVMEW GSXM*"EGMSRIW

Armado con el conocimiento relevante de su negocio a partir de la descripcién que usted le proveyo6 de su negocio

] IP GSRSGMQMIRXS HI PE MRHYWXVME HI WIKYVSW WY EKIRXI SVKERMAME
PEW STGMSRIW UYIlI HIWIE )YWXEW IWTIGM“2GEGMSRIW WI XVERWGVMFIR ||
independientes podran ofrecer presupuestos de compaifiias de seguros competidoras. En algunos casos, el plan grupal
EPKYRE SVKERM"EGMzR E PE UYI TIVXIRI"GE S YRE TzPM”"E HMWIYEHE IW
precio y conjunto de opciones, pero puede no tener la ventaja de contar con un agente local.

ITSTIWEV PSW QqVMXSW HI PEW GSXM*"EGMSRIW VIGSTMPEHEW

0S MHIEP IW UYIl WY EKIRXI IRYQIVI GEHE GYFMIVXE WYKIVMHE MRGPYMFE
el riesgo represente para la empresa. De este modo, usted podra tomar decisiones fundamentadas sobre la ampliacion
S VIHYGGMzR HI PE GYFMIVXE TEVE PSKVEV IP QINSV IUYMPMFVMS IRXVI
demasiado alto para su empresa, pregunte qué opciones podria cambiar para llegar a un precio con el que pueda vivir.


http://www.studioprotector.org/

Preguntar

Pregunte qué esta cubierto y, y lo que es mas importante, qué no esta
cubierto. Si no esté satisfecho con la calidad de las respuestas 0 no crds
gue el agente sea receptivo, siga buscando y encuentre una compania
en la que confie. Cuando reciba su pdéliza, léala y, de nuevo, pida que |
aclaren cualquier cosa que no entienda.

Cosas gue debe tener en cuenta:

Proteccion adecuada — No se quede sin seguro. Si no puede
permitirse una cubierta completa, comprar algin seguro es mejor que
tener ninguno. Evite cubiertas innecesarias.

OEKYREW IR PE GAsegureyeXdE conocer el alcance de su
cubierta. Si hay lagunas conocidas debido al costo, entienda cuales so
elabore un plan alternativo.

Deducibles altos/deducibles bajos — Las compaiiias de
seguros ofrecen primas mas bajas por polizas con deducibles mas
altos (la cantidad que paga antes de que el seguro entre en accion).
Es comprensible que desconfien de los clientes que hacen muchas o
reclamaciones pequefias. Sopese el valor de unas primas mas bajas c'*‘._*-.._ :
tolerancia al siniestro. Pida a su agente cotizaciones con distintos nivel ‘. ! n
de deducibles. Un deducible de entre $500 y $2,500 es bastante habit. 1 ik
con deducibles mas elevados a medida que aumenta la cubierta de los. =
bienes. - '

4 i do o
."'F-." [ 4 ‘



Exclusiones - La pdliza da y las exclusiones quitan. Lea la pdliza,
conozca las exclusiones y no le tema a hacer preguntas.

Estabilidad de la aseguradora — Es buena idea comprobar la _
IWXEFMPMHEH YRERGMIVE HI PE EWIKYVEHS\
&IWX JEGMPMXE MRJSVQIW FfWMGSW KVEXYM

Reclamaciones - Pregunte a su representante de seguros si se han
producido reclamaciones por el tipo de seguro que ofrece y qué plazo

de tramitacién puede esperar en caso de reclamaciéon. Si no ha habido
reclamaciones o cree que el servicio no es razonable, elija otra compafiia
con la que trabajar.

.........

Todo forma parte del costo de
hacer negocios

Recuerde que tener una buena cubierta de seguro es uno de los costos
de la actividad empresarial y parte de su responsabilidad para con
usted mismo, su practica profesional y otras personas que dependen
de usted. Las tarifas de la cubierta variaran en funcion de dénde viva, la
GSRWXVYGGMzR HI WY IHM%GMS ] WM IWXj E, .
de cubierta y la compairiia de seguros. Basandonos en lo que sabemos 3
sobre el tamafo de las empresas de artistas, la mayoria de ellos deberian
poder adquirir una poliza basica para propietarios de empresas por unos
WM RS XMIRIR YR IHM%2GMS UYIl EWIKYVEV .
anico, y el suyo puede requerir una cubierta especial, lo que puede elevar e . 77
el costo total.



Recursos

CERF+ mantiene una lista actualizada de recursos de polizas de seguros y
una lista de polizas diseiadas para artistas en www.studioprotector.org. Alli,
también encontrara mas informacion sobre temas sobre seguros, preparacion
para emergencias y recuperacion. Ademas de proporcionar recursos de
emergencia a los artistas, CERF+ presta asistencia directa a los artesanos que
han sufrido emergencias que han puesto en peligro su practica.

Para mas informacion, visite www.craftemergency.org.



http://www.studioprotector.org
http://www.craftemergency.org

Artista Artesanal
Emergencia Guia de
Preparacion

Craft Emergency Relief Fund



Las situaciones de emergencia, ya sean naturales o provocadas por el
hombre, suponen importantes amenazas para las practicas y los medios
de vida de artistas y creadores.

CERF+ ha elaborado una guia de preparacion adaptada a las necesidades
de los profesionales creativos. Ser proactivo puede ayudarle a mitigar
posibles danos y salvaguardar su trabajo artistico. La guia es autodidacta,
y esta disefiada para dotarle de las herramientas y los recursos necesarios
para elaborar un plan de proteccion de su practica artistica.

Foto de portada: Aimee Lee, artista de papel



Preparacion

(IHMUYI XMIQTS E VI¥%4I\MSREV

3buD HPSH]DU UHY»H[LRQH VREUH ORV DF
DUWtVWLFD TXH QR SXHGH SHUPLWLUVH S
HQ YDULDV FDWHJRUtDV

1.

Obra de Denise Bohart Brown, artista del vidrio

Estructuras — Puede incluir el espacio del estudio, el salén de S

clases o cualquier estructura fisica que sirva de apoyo a su
practica artistica.

Cosas — Incluyen sus obras de arte, sus herramientas o el equig
para la creacion y la tecnologia que utiliza para la promocién y
las ventas.

Personas y relaciones — Esto incluye asistentes de estudio,
clientes, estudiantes, galerias y mentores cruciales para su
practica artistica.

Ff

Eventos — Clases, presentaciones, espectaculos u otros eventos
gue formen parte de sus actividades artisticas.




1DYHJDU D WUDYpV GH ODV SRVLEOHYV DPHQD

XQD FXLGDGRVD FRQVLGHUDFLYQ GH GLYHUVH

SLVWDV SDUD LQLFLDU VX SURFHVR GH UHY%H

1. Catastrofes — Acontecimientos relacionados con el clima o provocado
por el hombre que podrian interrumpir su trabajo

2. Amenazas fisicas — Robo o dafios a su estudio o equipo
3. Problemas de salud — Enfermedad o lesién

4, 61 XSW LLRERGMIVSW 6IGIWMSRIW IGSRzQ
gue afecten sus ingresos

5. Riesgos tecnolégicos — Fallos o pérdidas de datos que afectarian sus
activos digitales

6. Emergencias personales — Crisis familiares o duelos que afecten su
concentracion y disponibilidad

O9RE ZI®™ MHIRXMY2GEHSW IWXSW VMIWKSW W
WSFVI WYW EGXMZSW 613%I\MSRI WSFVI GzQS
estudio, equipo, sus relaciones, eventos y su trayectoria profesional en geng

Por altimo, priorice estos riesgos en funcién de su probabilidad y gravedad
potencial. Concéntrese en abordar los que supongan una mayor amenaza [
Su practica a medida que avanza.

A/ tVW

CONSEJO HRS
PROFESIONAL

Obtenga ayuda detallada para
TPERMY“GEV YR PYKE
seguro y protegido visitando el

recurso en line&tudio Protector

de CERF+ y completando la
herramienta de evaluacion H H
rapida de riesgos. Si quiere saber

mas sobre las catastrofes mas
probables relacionadas con el

clima, empiece paor aqui.

Considere si conoce las

emergencias y los riesgos mas
comunes a los que se enfrentan gV,
los artistas que trabajan en su Gl
medio. Evalle también si conoce

las catastrofes relacionadas con

el clima en su area de residencia

y de trabajo. Si carece de esta
informacion, dedique algun

tiempo a investigar los sucesos a

los que podria ser susceptible.


https://cerfplus.org/studio-protector
https://cerfplus.org/studio-protector
https://cerfplus.org/studio-protector
https://www.fema.gov/locations
https://www.fema.gov/locations

7IKYVMHEH TI|Gavaatikér Bu seguridad personal y el
bienestar de sus seres queridos es la prioridad nimero uno de los
TPERIW HI TVITEVEGMzR 8zQIWI WY XMIQTS T

QW I12GEGIW TEVE QERXIRIVWI MRIJSVQEHS G

integral y ponerlo en practica de manera constante para que se asegure
de que sea util cuando surja la necesidad.

a. Manténgase informado — Sepa qué catastrofes y peligros
pueden afectar a su area y como recibliertas de emergencia

b. Elabore un plar Elabore cuanto antes un plan de emergencia.
Comprenda que, durante una catastrofe, los miembros de

PE JEQMPME TYIHIR IWXEV WITEVEHSW -
PSGEPIW TPERM»%“LUYI PSW QgqXSHSW HI G

un punto de encuentro claro para que todos puedan reunirse
facilmente.

c. AVEGXMUYI WY TPER ] EGXYEPuUGIPS 9R
requiere accion. Practique su plan con regularidad para que
se familiarice con los pasos que deben seguir y compruebe
sus suposiciones. Programe simulacros anuales para poner a
prueba su preparacion y actualizar el plan, segun sea necesario.

ACCION s

Visite Ready.gov para obtener MHE
consejos y herramientas para

elaborar un plan de emergencia
completo.

EW
P NG

E/\

Jason Stein, artista joyero

ke o


https://www.ready.gov/alerts
https://www.ready.gov/plan

AVSXINE WY TVjGXM GaE irevtpeivniesMeSsH trabajo ACCION
pueden producirse en cualquier momento. Proteger su practica artistic:
incluye decidir cémo documentar y guardar los archivos importantes, Obtenga ayuda detallada para

GSR“2ZKYVEV YR IWTEGMS HI XVEFENS WIKY TPERMY%2GEV YR PYKEYV W
para su practica artistica. descargando su copia gratuita de la

CERF+ Studio Safety G{{tlga de
$ ObD KRUD GH HVWDEOHFHU XQ HVSDFLR G seguridad en el estudio de CERE+). XH

WHQHU HQ FXHQWD DOJXQRV DVSHFWRYV F e e R NN R o Tt e AT R e P[0

estudio o que esté evaluando su
espacio actual, la guia le ayudara a
e Circuitos eléctricos y cableado reducir los riesgos para usted, su obra

* Regulaciones de construccion

de arte y su préactica profesional.

» Problemas estructurales como moho o riesgo de catastrofes
climéticas

» Materiales peligrosos

| o CONSEJO
» Seguridad contra incendios PROFESIONAL

* Seguros , .
d A menudo, la primera linea de
« Equipo de seguridad defensa contra una emergencia es
tener el seguro adecuado. Consulte
* Protocolos de comunicacion la “Business Insurance Guidetoook

Artist{Guia de seguros para artistas)
de CERF+ para que empiece a
familiarizarte con el tipo de seguro
adecuado para su practica artistica.

* Planes de salida



http://www.craftemergency.org
studioprotector.org
studioprotector.org
studioprotector.org
studioprotector.org

Como responder y recuperarse

Es importante tomar de inmediato las medidas adecuadas después de
una emergencia o catastrofe de gran magnitud para iniciar el proceso
de recuperacion. Si sufre una emergencia o catastrofe, esta lista le
ayudara a iniciar su respuesta y recuperacion, tanto personal como
profesional:

Cuidese usted primero. Evaluar y responder a sus necesidades
inmediatas es de lo mas importante. La Cruz Roja ofrece esta
lista de medidague le ayudaran a mantenerse seguro cuando
empiece a responder a una emergencia o catastrofe.

Si es posible, tome medidas de inmediato Ealaaguardar las
obras de arte Puede obtener mas informacion sobre como
salvaguardar las obras de arte a través del progiderdgage
Emergency National Task Force Save Your Family Treasures
(Salvaguarde los tesoros de su familia del Grupo nacional de
respuesta ante emergencias que impactan el patrimonio cultural)

Considere la posibilidad de trasladar a la residencia de un amigo
o familiar fuera de la zona de la catastrofe los objetos de valor
gue no puedan guardarse en su casa si es posible. Otra opcién
IW EPUYMPEVY YR EPQEGQqR :IVM%UYI W
gastos de almacenamiento.

CONSEJO
PROFESIONAL

A medida que vaya dando los pasos
necesarios para prepararse para el
futuro, haga un esfuerzo adicional
para preservar su legado y reputacion,
y proteger su nombre y sus obras

de arte creando un Plan de Legado y
Patrimonio. Puede empezar utilizando
laCERF+’s Legacy and Estate Plan
GuidgGuia del Plan de Legado y
Patrimonio) de CERF+.

CONSEJO
PROFESIONAL

Cuide su mayor activo: su cuerpo.
CERF+ colabora cowellness for
Makerspara compartir con los artistas

las mejores practicas que les permitiran

utilizar su cuerpo de forma que se

fortalezcan tanto ellos como su practica

artistica.

FVI


studioprotector.org
studioprotector.org
studioprotector.org
studioprotector.org
studioprorector.org
studioprorector.org
https://www.redcross.org/get-help/disaster-relief-and-recovery-services/safety-immediate-aftermath.html

Revise la cubierta de su seguro, y presente una reclamacion si
ha sufrido pérdidas.

Tome fotos de cualquier dafio que pueda haber sufrido su
propiedad personal.

Si aun puede vivir en su casa, pero necesita reparaciones
importantes, pongase en contacto con su agente de seguros.
Asegurese de tomar fotos antes de iniciar los trabajos. Guarde
todos los recibos relacionados con la reparacion para su
reclamacion. Recuerde que debe tener cuidado con las estafas
en las reparaciones del hogar.

Si necesita otro lugar donde refugiarse, lleve un registro de
todos los gastos en que incurra durante este tiempo. Reuna los
recibos y guardelos en un sobre hasta que pueda reunirse con
un representante del seguro. Muchas polizas de seguro para
propietarios e inquilinos ofrecen una cubierta limitada para
gastos de hotel, comidas y otros gastos tras una catastrofe.

Si no tiene dinero para pagar un lugar donde refugiarse o

no tiene seguro, acuda a un refugio comunitario local. Las
comunidades religiosas y las escuelas suelen convertirse en
refugios tras una catastrofe. Alojarse en estos refugios no tiene
ninguan costo para usted.




Si se siente abrumado o necesita hablar con alguien para
procesar el suceso, considere la posibilidad de llamar a la linea
de ayuda en caso de catastrofe al 984-236-5300, o al 800-662-
7030 para que lo atiendan en espafiol.

Tenga en cuenta que puede necesitar servicios de consejeria.
Esto es normal tras un acontecimiento que altera la vida,
COMOo una emergencia o una catastrofgui encontrara mas
informacion sobre cdmo acceder a la ayuda.

J\MWXIR ZEVMEW SVKERMM"EGMSRIW EVX
todo el pais que ayudan a los artistas tras una emergencia o
catastrofe. Pdngase en contacto con CERF+ para obtener mas
informacion sobre sus recursos para artistas y como pueden
ayudarle tras una emergencia.

Si necesita asistencia legal tras una catastrofe, inférmese sobre
como obtenerla consultando los recursos legales de CERF+.

Obtenga mas informacion sobre las consecuencias de las
catastrofes climaticas a través dermaourso de CERF+ y Nest

CONSEJO
PROFESIONAL

Tome fotos y videos de los dafios

antes de empezar el proceso de
limpieza. Asegurese de incluir
JSXSW S ZuUuHISW HIP I\

MRXIVMSV HIP THMY2GM {

los bienes personales dafados,

y etiquételos por habitaciones

antes de retirar cualquier cosa.

Si tiene seguro, asegurese de
JSXSKVE®%ZEV PE QEVGE
y el nimero de serie de los
electrodomeésticos como lavadoras,

secadoras, calentadores de agua,
electrodomésticos de cocina,
televisores y computadoras.

GV.


https://cerfplus.org/studio-protector/resources/artist-emotional-help-resources/
https://vlany.org/our-mission/
https://vlany.org/our-mission/
https://www.buildanest.org/climate-guides/

Como Crear M Kit
He Emergencia

Craft Emergency Relief Fund




Es importante preparar un kit para emergencias facil de
transportar con los suministros que pueda necesitar en caso de
una emergencia o catastrofe. Determine qué articulos necesitara
para mantenerse a salvo durante, por lo menos, tres dias. Prepare
este kit de emergencia, que debera incluir:

%WKYE TSXEFPI QjW EKYE TEVE %2RIW W
un galén por persona, por dia.)

* Por lo menos, una provision para tres dias de alimentos
no perecederos que cubran sus necesidades dietéticas
IWTIGu2GEW ] YR EFVIPEXEW QERYEP

e 6EHMS HI FEXIVUEW QERMZIPE WSPEV ]
NOAA con alerta por tonos

e Linternas

» Baterias de repuesto
» Lista de contactos de emergencia
» Botiquin de primeros auxilios

e 8IPqQJSRS QzZMP GSR GEVKEHSV ] FEXI\
'SRWMHIVI PE TSWMFMPMHEH HI EHUY
solar para cargar el teléfono en caso de apagén de grandes
proporciones.)

3FVE HI 8VEGI] '"EVWI[IPP EV

]
Foto de portada: Antonio Nieves, artista de la madera



Ropa, abrigo, zapatos, botas

Medicamentos esenciales

e 4AMXS S WMPFEXS TEVE TIHMV E]JYHE

- 1EWGEVMPPE ERXMTSPZS TEVE E]YHEV
s 0OJOMREW HI TPJWXMGS | GMRXE EMWPER

* 8SEPPMXEW L*QIHEW FSPWEW HI FEWY
la higiene personal)
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FVIPEXEW QERYEP TEVE EPMQIRXSW

8IPqQJSRS QzZMP GSR GEVKEHSVIW ] FE

Para montar su kit, guarde los articulos en bolsas de plastico
LIVQgXMGEW ] GSPSUYI XSHS IP OMX HI WY}
uno o dos recipientes faciles de transportar, como cubos de plastico o [
una bolsa de lona. '

Encontrara una lista mas completa de articulos que debe incluir en
WY OMX bBVBKEHIW  [[[ VIEH] KSZ WMXIW HI
VIEH]CGLIGOPMWX THJ

Adaptado en parte de Ready.gov. Para obtener mas informacién sobre cdmo preparar su kit de emergencias, visite Ready.gov/kit.


https://www.ready.gov/sites/default/files/2021-02/ready_checklist.pdf
https://www.ready.gov/sites/default/files/2021-02/ready_checklist.pdf
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Cada segundo cuenta cuando se produce una emergencia. Saber a quién llamar puede marcar la diferencia en el resul-
tado del suceso. Témese un tiempo ahora para anotar los nimeros de emergencia de su area, y guarde esta guia en un
lugar conveniente para tenerla a mano cuando mas la necesite. Tenga esta informacion disponible en su casa o estudio
para que pueda consultarla rapidamente. También, deberia incluir estos nimeros en su teléfono moévil para acceder a
ellos con facilidad en caso de emergencia.

iEn caso de emergencia, llame siempre al 911!

Otros nimeros importantes que hay que tener a mano

Estacion de bomberos Médico especialista

Estacion de la policia Hospital

Ambulancia Persona de apoyo en desastres
Centro de Control de Pariente mas cercano

Envenenamiento de Puerto Rico

Pariente o amigo mas cercano

Médico de cabecera

Médico especialista

Foto de portada:' |RXLME %PFIVXS EVXMWXE HI PE %FVE



Contactos H Emergencia

Informe de su situacion y sus necesidades a las personas y los organismos adecuados.

Contactos y numeros de teléfono esenciales en caso de un desastre o
una emergencia

3%2GMRE PSGEP S IWXEXEP HI QERINS HI IQIVKIRGMEW

'ETuXYPS PSGEP HI PE 'VY" 6SNE %QIVMGERE

32 GMRE PSGEP S IWXEXEP HI PE % HQMRMWXVEGMzR HI 41UYIySW 'SQIVG|

Departamento de Salud

Agente de Seguros

1ERXIRMQMIRXS HIP IHMY>GMS TVSTMIXEVMS IXG

Persona de apoyo en desastres

Vecino, familiar o amigo




Ayuda In Caso
He Desastres

'VY" 6SNE %QIVMGERE VIHGVSWW SVK

6) ("

%KIRGME *IHIVEP TEVE IP (IWEVVSPPS HI PE 41

IR MRKPgW WFE KSZ 9%7/ 7&%

%KIRGME *IHIVEP TEVE IP 1ERINS HI )QIVKIRGM
JIQE KSzZ

Lista de cotejo para solicitar ayuda en caso de desastres

Pongase en contacto con el agente de seguros y el propietario del
IHMY%->2GMS

Presente sus solicitudes a los programas de servicios humanos en casg
HI HIWEWXVIW SVKERM2AEGMSRIW KYFIVREQ(

Dé a conocer informacion sobre su situacion y sus necesidades a traves

de su persona contacto en desastres, ya sea por teléfono, correo
electronico o redes sociales.

Pida asesoramiento sobre limpieza y restauracion a especialistas en

conservacion o restauracion de obras de arte.

CONSEJO

,EKE YRE GSTME HI
plan médico, tanto de la parte

frontal como de la parte trasera,
y guardela en su teléfono movil
0 en una copia de seguridad en
la nube.

CONSEJO

Lleve un registro diario de las

llamadas telefonicas que realice,

e incluya los nombres de las

personas con las que hablo,

las preguntas que hizo y las
respuestas que recibio. EW

6I1GYVVE E S LEKE PEW KIWXMSRIW TEVE FIRIY2GMEVWI HI EPKYRE V

ayuda mutua de artistas, vecinos y otras empresas.



Contactos Clave In Bs CONSEJO
Artes 6lZMWI IWXE PMWX

actualicela cada vez que cambie
los nombres y la informacion.

Agencias artisticas locales, estatalesy
regionales, grupos de medios de comunicacion,

entre otros

Nombre/correo
electrénico

Teléfono/Contacto

Pagina web/Otros

Nombre/correo
electrénico

Teléfono/Contacto

Pagina web/Otros

Nombre/correo
electrénico

Teléfono/Contacto

Pagina web/Otros

Nombre/correo
electrénico

Teléfono/Contacto

Pagina web/Otros




Respondedores Artisticos

Guarde una copia de esta informacion en su cuenta en la nube. Tenga esta informacion disponible en su casa o estudio
arte para que la tenga accesible cuando la necesite.

Organizaciones artisticas nacionales clave que proporcionan informacion,
servicios y apoyo a los artistas en caso de desastres

Artesania/Artes visuales Artes escénicas/Entretenimiento

Fondo de ayuda de emergencia para artistas Fondo Comunitario de Entretenimiento
artesanos (CERF+)

~ GIVIJTPYW SVK

MusiCares
In_stltuto A_\m,er_lcano par,a !a Conservacion de " QYWMGEVIW GSOQ
Bienes Historicos y Artisticos
T EMG JEMG SVK Todas las disciplinas
Heritage Preservation (Preservacion del Fundacion de las Artes de Nueva York (NYFA,
patrimonio) por sus siglas en inglés)
T LIVMXEKI TVIWIVZEXMSR SVK - R]JJEWSYVGI SVK

Coalicion Nacional para la Preparacion y
Respuesta ante Emergencias de las Artes

Ncaper.org



Otros 6ecursos

Contacto de emergencia mas cercano

IIVZMGMS HI XVERWTSVXEGMzR WM GSVVIWTSRHI

'SRXEGXS TIVWSREP HI ETS]S

'SRXEGXS TIVWSREP HI ETS]S

'SRXEGXS TIVWSREP HI ETS]S




Craft Emergency Relief Fund

-HIRXM MUY |
YWXEFPIMGE

H1%T S]SAIVWS T




Haga una lista de personas cercanas que puedan ayudarle antes, durante y después de una catastrofe. E
lista debe incluir amigos, familiares y compafieros de trabajo. Asegurese de que estas personas conozcal
cualquier necesidad médica especial que pueda tener y cualquier equipo especial que utilice. Entrégueles
una copia de su lista de emergencia, digales donde estan sus suministros de emergencia, y deles una co
de las llaves de su casa y estudio.

Hable también con sus vecinos para que se estén pendientes unos a otros en caso de emergencia. Sin
embargo, no confie unicamente en ellos para que le ayuden.

Cuando elabore su plan de comunicacion, intercambie
informacién de contacto con todas las personas con las
gue desee mantenerse en contacto. Esto podria incluir:

* Familiares y amigos

» Compaiieros de trabajo y empleados

7Y GSQTEYIVS HI GEXjWXVSJIW  YRE TIVWSRE UYI LEJE MHIRXMY“GEH S
de antemano y con la que pueda contactar en caso de emergencia

« Coarrendatarios y vecinos
* Proveedores/clientes/otros contactos empresariales y artisticos

* |Instalaciones médicas/médicos
/JEVIR &SPER EVXMW)

» Teléfono y correo electronico de amigos, familiares y contactos
profesionales en las redes socialess
Foto de portada: Michael Puryear, artista de muebles



Cree versiones impresas y electronicas de esta
informacion de contacto:

» Tenga una copia visible en casa y en el estudio.

» Haga copias para usted, su familia, compafieros de trabajo y
empleados.

* Guarde las versiones electréonicas en la nube.

Mas informacion:

» El Plan Familiar de Emergencia de FipM&de ayudarle a

desarrollar un plan de comunicaciones (para hogar y el negocio).

» Asegurese de que todo el personal de su estudio conoce el
sistema de comunicacién de emergencias.

» Actualice sus listas por lo menos una vez al afno.

Otras opciones para alertar y mantenerse en contacto
con su circulo de contactos mas cercano:

» Organice un diagrama de llamadas telefénicas en el que determine
GSR ERXIPEGMzR GzQS WIVj IP 3%YNS HI PPEQEHEW

» Cree una pagina protegida por contrasefia en su sitio web para
registrarse.

» Determine cdmo utilizara las redes sociales para informar y poner

al dia a sus contactos.

Aimee Lee, artista de papel
|

Obra de Nora Pineda, artista ceramista
|



CEeH+

Craft Emergency Relief Fund




En tiempos de emergencia o catastrofes a gran escala,

varias organizaciones estan preparadas para ayudar en los

esfuerzos de respuesta y recuperacion. Es crucial contar

con planes temporales para asegurar recursos esenciales

GSQS ZMZMIRHE EPMQIRXSW VSTE ] E]JYHE 2RERGMIVE
para mantenerse. Familiaricese con las organizaciones

comunitarias locales que pueden brindar este tipo de ayuda.

Jing Huang, artista ceramista
|

Elabore una lista con la informacion de
contacto, que puede incluir:

e 3% GMRE PSGEP HI QERINS HI IQIVKIRGMEW

Entidades que brindan ayuda en caso de catastrofe,
GSQS PE 'VY*" 6SNE Y SVKERM"EGMSRIW WMQMPEVIW

SVKERMAEGMSRIW WMR %RIW HI PYGVS UYIl SJVIGIR E]JYHE
» Organizaciones religiosas e iglesias
« Entidades que ayudan proveyendo ropa

« Comedores comunitarios o entidades que proveen
alimentos

* Redes de ayuda mutua

 Servicios municipales Obra de Betania Ridenour, artesania
|

*SXS HI TSVXEHE /EVIR 1SRKSZIR EVXMWXE HI PE %“FVE



Los voluntarios de muchas organizaciones pueden ayudarle tras
un suceso de gran magnitud. Obtenga mas informacion sobre
GzQS XVEFENEV GSR ZSPY®RMIEVMSW TEVE GEXj]WXVSJIW

Si sufre una catastrofe a gran escala, es posible que tenga que

solicitar ayudaal@ KIRGME *IHIVEP TEVE I 1ERINS HI )QIVKIR
cias(FEMA). FEMA estara conectada con los recursos locales,

y puede ponerlo o ponerla en contacto con organizaciones

gue proporcionan algunas de las necesidades que enumeramos

arriba. Conocerlas de antemano le permitira adelantarse a los

acontecimientos. (Obtenga mas informacion sobre organismos

gubernamentales y de socoremu).

%GXel GSR TVSRXMXYH WSPMGMXERHS E PE S2GMRE PSGEP HI QERINS HI
IQIVKIRGMEW YRE PMWXE HI PEW SVKERM"EGMSRIW WMR “RIW HI PYGVS
HI FEWI GSQYRMXEVME QjW GIVGEREW NYRXS GSR WY MRJSVQEGMzR HI
contacto para incorporarla a su plan de preparacion. Tome una

foto de la lista y guardela en su teléfono o enviesela por correo

electronico para tenerla a mano. Familiaricese con estas organi-

zaciones para estar bien preparado ante cualquier situacion de

. . 8VEGI] '"EVWI[IPP EVXN
emergencia o catastrofe.



cerf+

Craft Emergency Relief Fund



Introduccion

Esta guia esta disefiada para ayudarle a comprender el valor de

sus bienes no artisticos, guiarle en el proceso de creacion de un
inventario de estas posesiones ocupacionales y preparar un plan
para el uso que se dara a dichos bienes cuando usted ya no los

esté usando.

La informacion y las preguntas le guiaran a través de la secuencia

HI XEVIEW UYl GSRPPIZER PEW EGXMZMHEHIW HI TPERM¥%“GEGMzR HI PE
herencia y el legado. No obstante, es posible que la guia no cubra

todas sus necesidades ni asuntos particulares.

Esta guia no ofrece consejos ni recomendaciones de ningun

tipo, por lo que no debe basarse en ella para tomar decisiones

0 acciones. Recomendamos consultar a un asesor profesional

en el campo correspondiente para determinar la aplicabilidad de
GYEPUYMIV EWTIGXS IWTIGuUu¥Y-2GS HIP GSRXIRMHS

Danny Cox, artesania
|

Foto de portada: Yara Diaz, artista joyero



Bienes No Artisticos — Herramientas Del
Artista Y “Activos O Bienes En Espera”

¢, Queé son los bienes no artisticos?

Empecemos por lo que entendemos por “activos o bienes no artisticos”. Se trata de las herramientas, el equipo, las matel
primas y otros recursos que los artistas utilizan al servicio del proceso creativo y la comercializacion de su obra. Como
posesiones gue tienen valor monetario, estos articulos sirven como “activos o bienes en espera’ que pueden apoyar sus
planes de sucesion y cumplir con los objetivos para el legado estipulado en su testamento.

Los bienes no artisticos pueden incluir:

herramientas manuales y eléctricas, instrumentos, maquinaria, dispositivos electronicos y mecanicos, patrones,
modelos, moldes y otros accesorios

materiales que se transforman en la obra de arte, como el lienzo, el papel, el metal, la madera, el vidrio, la ceramic
PE 2FVE ] PSW QEXIVMEPIW WMRXgXMGSW XEQFMgR TMRXYVE XMRX

el propio estudio, si es propiedad del artista

IP QSFMPMEVMS HIP IWXYHMS QIWEW ] FERGSW HI XVEFENS PEW jVI
PEW IWXERXIVUEW PSW EVQEVMSW ] PSW GSRXIRIHSVIW IP IUYMTS H
impresoras y los enseres eléctricos (limpieza/ventilacion/acondicionadores de aire)

biblioteca relacionada con el arte y los archivos de artistas
imagenes y videos de los procesos que utiliza en la creacion de su obra de arte

otros elementos pertinentes y de apoyo a la practica creativa



Los bienes no artisticos no incluyen obras de arte que posea el artista, ya sean terminadas o sin terminar (del artista o de
otra persona).

La importancia de hacer un inventario

Para muchos artistas, los bienes no artisticos representan una inversion monetaria considerable, y a menudo son algo

QjWw UYIl tTVSTMIHEH JuWMGE?2 IWTIGMEPQIRXI GYERHS WI XVEXE HI LIVV
personal. Tener un inventario de sus bienes no artisticos es tan importante como tener documentacién de sus obras de
EVXlI XERXS TEVE WY TViGXMGE GVIEXMZE EGXYEP GSQS TEVE TPERM¥LG

Un inventario puede poner en marcha su trabajo de legado. Saber lo que posee, el precio de compra de sus herramiente
y suministros y su estado actual puede facilitar el trabajo de un tasador para proporcionarle un valor de mercado actual.
JWXE MRIJSVQEGMzR TYIHI WIV «XMP TEVE IPEFSVEV YR TPER 2RERGMIVS
de su patrimonio.

Empezar la fase de inventario teniendo en cuenta las ideas que desea plasmar en su legado puede ser fructifero. Por
ejemplo, podria afiadir notas detalladas sobre como utiliza determinadas herramientas en la creacion de sus obras de ar
BEQFMgR TYIHI GSRWMHIVEVY PE TSWMFMPMHEH HI ZMRGYPEV JSXSKVEJu
su inventario para personalizar y subrayar su enfoque creativo y técnico unico de la creacion. Si ha creado herramientas
porque no existia ninguno de los tipos que necesitaba, esta informacidén puede proporcionarle una valiosa perspectiva
de su capacidad para resolver problemas y fomentar una comprensién mas profunda de su proceso creativo. Es esencie
dejar constancia de la calidad de su imaginacion para resolver problemas y seleccionar herramientas Unicas para el trab
Este tipo de informacion es parte de lo que puede considerar para tener en cuenta a la hora de dar forma a los planes
IWTIGu2.GSW HI WY PIKEHS

Es posible que ya haya realizado un inventario o una lista preliminar de sus posesiones, por lo que puede que solo sea
cuestion de revisar o mejorar un documento existente. En cualquier caso, empezar a elaborar este registro por fases
puede ser util.



Glosario de terminos relacionados con
esta guia

Legado artistico es la forma en que se recuerdan sus logros y valores, y puede adoptar diversas formas, tanto
tangibles como intangibles.

4PERMY»“GEGMzR é$lun prolckkde idrBactivo para garantizar que se cumpla su vision sobre cdmo se recordara
su contribucion creativa. Su plan de legado es la base para elaborar un plan de sucesion, y su ejecucién puede comen:
en vida.

Patrimonio IW PE WYQE HI PS UYIl YWXIH TSWII WYW FMIRIW EVXUWXMGSW

A4PERMYGEGMzR TdsXVavbQScrMdidte el cual usted diseia una estrategia en consulta con un
TVSIJIWMSREP S YR IUYMTS HI TVSJIWMSREPIW ] INIGYXE YR XIWXEQIRX!
legales para prever la administracion de sus bienes en caso de incapacidad o fallecimiento. A través de sus diversos
componentes, y dependiendo de las circunstancias individuales, un plan de sucesion puede incluir el establecimiento y
“RERGMEGMzR HI YR TVSKVEQE HI PIKEHS TEVE QMRMQM?"EV S IPMQMRE

Albacea IW PE TIVWSRE JE WIE YR EFSKEHS Y SXVS VITVIWIRXERXI HI GSR!?
Un albacea artistico —alguien que, ademas, conozca su carrera, su forma de arte y el mundo del arte— puede estar
facultado para manejar su legado creativo.

Sucesion intestada es el término legal para la muerte sin testamento, el componente mas basico de un plan de
sucesion. Los bienes de las personas que fallecen intestadas se distribuyen, segun la ley estatal, no segun los interese
los deseos del fallecido.

Fundacién comunitaria IW YRE SVKERM*"EGMzR FIRq¥%»GE T FPMGE UYI VI*RI PSW
JEQMPMEW ] IQTVIWEW TEVE ETS]JEV PE GSRGIWMzR HI WYFZIRGMSRIW H



Preguntas frecuentes

P: ¢ Por qué deberia preocuparme por preparar un inventario de bienes no artisticos?

R: Este inventario es una lista detallada de sus posesiones que formara parte de su plan de patrimonio. También, puede
eliminar una carga onerosa para sus herederos, y convertirse en un componente integral y una solucion para algunos de
sus objetivos patrimoniales y de legado.

%HIQ]W IR GEWS HI VSFS MRGIRHMS S HEySW E PE TVSTMIHEH YR MRZII
fundamentales puede ayudar a su perito de seguros a presentar una reclamacion de sustitucion de dichos articulos, y a
poner de nuevo en marcha su estudio.

P. Estoy muy ocupado con los retos diarios que supone operar mi estudio. Rara vez tengo tiempo
WY»%GMIRXI TEVE EXIRHIV PEW RIGIWMHEHIW RSVQEPIW HI PE IQTVIWE ]
algo tan complicado. ¢ Existen opciones que puedan ayudarme a crear este documento?

R. Existen opciones propias de cada artista. En funcién de sus circunstancias, puede plantearse contratar a un profesior
(un especialista en manejo de archivos o colecciones) para que realice un inventario de bienes no artisticos, asi como ul
inventario de sus obras de arte.

También, puede 1) considerar la posibilidad de contratar a un estudiante practicante de una universidad local que pueda
FIRI»2GMEVWI HI PE IN\TIVMIRGME TVjGXMGE UYIl YWXIH PI TVSTSVGMSREV|
ayudarle o que pueda capacitar a los ayudantes de su estudio para que realicen el inventario. (Consulte la seccién Recu
para que vea la creciente lista de programas que ayudan a los artistas a crear inventarios).

(IHMGEVY YREW LSVEW EP QIW S EP XVMQIWXVI TYIHI E]JYHEVPI E MRXIKVE
trabajo.

4 i5Yq ZEPSV QSRIXEVMS S HI SXVS XMTS TYIHS IWTIVEV XVERWQMXMYV
artisticos?



R: El valor de sus bienes no artisticos suele depender de su estado (nuevos, usados, etc.), de su disponibilidad y del
mercado existente para dichos bienes.

4 i)W RIGIWEVMS UYl YR JEQMPMEV HI GSR“%ER”E S YRE TIVWSRE HIWMKI
XIRKE EGGIWS E QMW INTIHMIRXIW IQTVIWEVMEPIW EVGLMZSW IXG #

R: Sus archivos artisticos, fotografias y registros empresariales son documentos esenciales que requieren organizacion,
GYMHEHS ] GSRWIVZEGMzR )W MQTSVXERXI UYl HIWMKRI E YR JEQMPMEV
artistico) para que asuma la tarea de custodiar esta informacion, conozca donde encontrarla y pueda acceder a ella.

El estar familiarizado con sus practicas empresariales, su historial de ventas y su estructura de precios, asi como con
sus contactos con museos Yy coleccionistas (incluido lo que estos poseen) puede facilitar la toma de decisiones y las
negociaciones futuras por parte de su albacea y sus herederos.

4 {'YJRHS HIFS IQTI"EV E IPEFSVEV PE TPERMY»GEGMzR TEXVMQSRMEP#

R: Establecer un plan patrimonial depende de la prioridad que se conceda a este importante objetivo vital y profesional.
4EVE PSW EVXMWXEW UYIl WI IRGYIRXVER E QMXEH ] EP 2REP HI WY GEVYV
u otras personas que el artista desea designar como herederos, es esencial comenzar y completar esta tarea lo antes
posible. Para los artistas que acaban de iniciar su carrera, crear un inventario, y ampliarlo anualmente puede aliviar la ce
gue supone crear uno mas adelante, cuando inventariar las posesiones acumuladas a lo largo de los afios puede parece
una tarea abrumadora. Ademas, el hecho de actualizar anualmente su inventario no artistico le ayudara a escoger el sec
adecuado al momento de renovar el seguro para su estudio. Los planes patrimoniales también pueden revisarse en el
futuro en la medida en que cambien sus planes, sus intenciones o su situacion.

P. ¢ Es importante que llegue a un acuerdo previo con la institucion a la que quiero donar mis
bienes?

6 7u IW IWIRGMEP IRXEFPEV GSRZIVWEGMSRIW HMVIGXEQIRXI GSR PSW
preferencia para entender cuales de sus posesiones pueden tener valor futuro, y determinar el proceso necesario para
WY XVERWIJIVIRGME E PE SVKERM"EGMzR FIRq¥%GE IR IP QSQIRXS STSVXY



YR EGYIVHS HI HSREGMzR TSV IWGVMXS ] XSXEPQIRXI INIGYXEHS %QFEW
TEVXIW XMIRIR UYI 2VQEV YR MRZIRXEVMS HI PEW TSWIWMSRIW UYI WI Z
completa, la contribucién prevista puede peligrar, porque el personal podria cambiar, y el nuevo administrador podria
desconocer las conversaciones o el compromiso verbal al que usted y la organizacion hayan llegado. Tenga en cuenta
también que existe la posibilidad de que las prioridades institucionales cambien y, en consecuencia, se anule su acuerdc
esto ocurriera, lo mejor seria haber desarrollado varias opciones de contingencia en orden de prioridad para su albacea.

P. ¢ Donde puedo encontrar mas informacion sobre como preparar un plan de patrimonio?

R: La Fundacién Joan Mitchell ha trabajado con especialistas para desarfofat dtistate Planning Workbook for Visual
Artistsuna guia “concebida para sirva como una herramienta practica que los artistas o quienes les apoyan puedan utiliz
E PE LSVE HI IZEPYEV GSR QMRYGMSWMHEH | MHIRXM»%2GEV WYW RIGIWME
TEXVMQSRMEP )YWXj HMWIYEHE IWTIGU“ZGEQIRXI TEVE WiWwédsela LIVVEQMII
seccion Recursos para que obtenga una lista comentada de otras organizaciones que ofrecen informacion y servicios de
TPERM¥“ZGEGMzR HIP PIKEHS ] IP TEXVMQSRMS

P. ¢, Con quién debo hablar para elaborar un testamento? ¢ Un plan de patrimonio?

R: Dado que se trata de documentos legales, se recomienda contar con asesoramiento legal. Muchos estados exigen
gue sea un abogado quien redacte un testamento para que se reconozca legalmente. Un abogado puede ayudarle con
su testamento, y aconsejarle sobre como estructurar su patrimonio. Es posible que pueda recibir asistencia a través de
un programa local de Abogados Voluntarios para las Artes de su estado o de otros proveedores de servicios legales.
También, puede consultar a su colegio de abogados local o estatal para obtener una lista de profesionales. Pedir asesot
o informacidn a las asociaciones comerciales locales o nacionales, a las ligas empresariales o0 a los artistas de su red pc
EJ]YHEVPI E SFXIRIV VIJIVIRGMEW EHMGMSREPIW 3XVSW EWTIGXSW HI WY
WIKYVSW ] EWIWSVIW 2RERGMIVSW

! Para obtener mas informacion, y descargar la guia gratuita,vigitéjoanmitchellfoundation.org/artist-programs/resources

Para obtener mas informacion, visitéips://vlaa.org/get-help/other-vias/



Como Tomar Medidas Para Crear Su
Legado
Si quiere que los demas sepan cOmo vivio su vida creativa, cOmo utilizé sus herramientas y equipo para transformar las

QEXIVMEW TVMQEW IR JSVQEW EVXuUWXMGEW ] PS UYlI WMKRMY»@GER ¢XMII

OE TPERM“%2GEGMzR TEXVMQSRMEP ] HI WY PIKEHS SJVIGIR STSVXYRMHEHI
atienda a sus seres queridos, sino también para ayudar a dar forma a cdmo se recordara su vida creativa. Lo ideal seria c
inventario de sus bienes no artisticos se realizara junto con la catalogacidon de sus obras de arte, y que juntos sirvieran de
para los objetivos generales de su legado.

P TVSTzWMXS HI PEW WMKYMIRXIW EGXMZMHEHIW HI VIGSTMPEGMzR HI M
ahora, el proceso no le resultara tan desalentador. A medida que vaya progresando, empezara a tener una perspectiva m
holistica de su estudio, de las herramientas que utiliza y del valor que ofrecen a su trayectoria creativa y, mas alla, alos d

A. Cuestionario para la auditoria propia

Nota: Algunas de las preguntas pueden requerir espacio adicional (puede utilizar las paginas en blanco de la parte
posterior de la guia o adjuntar sus propias hojas de ejercicios).

1. Estudio

a. ¢,Donde crea su obra?

b. ¢ Es propietario de su estudio o lo alquila?



F (V XQ HVSDFLR FRPSDUWLGR" (Q FDVR D¥%YUPDWLYR FRQ TXLpQ" +I
un arrendador Unico en caso de que usted se incapacite 0 muera?

d. ¢ Tiene copias del contrato de alquiler o de las escrituras en un lugar seguro?

2. Descripcion de sus bienes no artisticos

D &XiOHV VRQ VXV ELHQHV QR DUWtVWLFRV HQXPHUH ODV FDWHJRUtL
GLVHXR SURSLR HWF ® OLEURV LQFOXLGDV ODV HGLFLRQHYVY UDUDV |
TXH DSR\DQ VX WUDEDMR VXPLQLVWURY DUWtVWLFRV \ RSHUDWLYRYV

&RQWHQLGR GHO HVWXGLR \ HVSDFLR GH DOPDFHQDPLHQWR

(VWXGLR \ DOPDFpQ SURSLR R DOTXLODGR GXUDFLYyQ GHO DOTXLOH

OHKtFXORYV



E (Q OD OLVWD DQWHULRU KD\ DOJ~Q DUWtFXOR FX\D SURSLHGDG VI

F 'H OD OLVWD DQWHULRU FXiOHV WLHQHQ

$OWR YDORU PRQHWDULR

,PSRUWDQFLD ELRJUI¥FD

Importancia sentimental

3. Inventario y valoracion

a. 'LVSRQH GH XQ LQYHQWDULR DFWXDOL]DGR SRU HVFULWR GH VXV EI
S N

b. 'LVSRQH WDPELpPpQ GH XQ LOQYHQWDULR IRWRJUIY4“/FR R GHSYtBSHR DFW
c. +D WDVDGR DOJXQD YH] WRGRVY R SDUWH GH VXV ELHQIY QR DUW!It\

G (Q FDVR D%“ZUPDWLYR FXiQGR VH UHDOL]y OD WDVDFLYQ \ TXLpQ OC

WDVDFLRQHV VH FRQVLGHUDQ YiOLGDV HgDdhddestan quardadas®ARL p @ LW Q H QFH
acceso a ellas?



7IKYVS EPQEGIREQMIRXS ] QERXIRMQMIRXS

a. ¢ Tiene seguro de empresa?

Para su estudio S N ¢A qué valor?
Propiedad comercial S N ¢A qué valor?
Para el espacio de almacenamiento S N ¢A qué valor?

E 4Xp RSFLRQHY H[LVWHQ SDUD HO DOPDFHQDPLHQWR GH VXV ELHQH
%oPermanecer en el lugar (estudio y almacén propios)
%oAlmacenar en un espacio alquilado fuera de las instalaciones
%0Colocacidon/uso temporal en otro estudio
%00tros

F I1HFHVLWDUI IRQGRV SDUD SDJDU SRU FRQWLQXDU FRQ HO DOPDFH!
LPSXHVWRV \ JDVWRV GH VHIJIXUR R JDVWRV GH PXGDQ]D VL ORV DUW:
KDQ UHVHUYDGR HVWRV IRQGRV HQ HO SODQ GH SDWULPRQLR"



5. Objetivos del legado

D &XIiOHV VRQ VXV REMHWLYRYV SDUD VX OHJDGR FUHDWLYR"

E $0 SODQL%FDU OD GLVSRVLFLYQ GH VXV ELHQHV QR DUWtVWLFRV V

¢, Quiere gue se mantengan intactas las “colecciones”? ¢, Cuéales? ¢ Como?

4XLHUH IRPHQWDU HO DSUHFLR SRU HO SDSHO TXH GHVHPSHxDQ VX!

7LHQH DOJXQD SHUVRQD D TXLHQ TXLHUD GHMDU °ELHQHV KHUHGLMW

4XLHUH YHQGHU SRVHVLRQHVY R SURSLHGDGHYV PHGLDQWH YHQWD S|

4XLHUH UHJDODU SRVHVLRQHV R SURSLHGDGHYVY D OD IDPLOLD" &RO

4XLHUH GRQDU SRVHVLRQHVY R SURSLHGDGHYV D LQVWLWXFLRQHV" 2



c. +D LQLFLDGR FRQYHUVDFLRQHY FRQ LQVWLWXFLRQHYVY X RUJDQL]DFL

d 'LVSRQH GH XQ DFXHUGR SRU HVFULWR \ “¥/UPDGR SRU DPEDV SDUWH
las posesiones o propiedades?

%]YHE TVSJIWMSREP JVIRXI E £,JKEPS YWXIH QMWQS? (-= IR MRKPgqW
D 4Xp RSFLyQ HV OD PiV YLDEOH SDUD HODERUDU XQ LQYHQWDULR"
%0 DIY
%oEstudiante practicante (remunerado o voluntario)
%oContratar a un especialista en legados
%00tros
E 4Xp KHUUDPLHQWDY QHFHVLWD SDUD OOHYDU D FDER HVWH WUDED
%o.Computadora
%0Dispositivo de almacenamiento o solucion basada en la nube
%oBase de datos de software
%oCamara
%0Cinta métrica

%00tros



F 4Xp DSRUWDFLRQHV R FRQRFLPLHQWRY QHFHVLWD SDUD DVHJXUDU
VX¥%FLHQWH SDUD HPSH]DU VX SODQLY“YFDFLYQ SDWULPRQLDO \ VX OHJI

%oDIlY 0 con miembros de la familia u otros artistas
%oUn tasador
%9R EFSKEHS IWTIGMEPM*"EHS IR TPERM»“2GEGMzR TEXVMQSRMEP
%.Un albacea artistico
% 9R HMVIGXSV KIRIVEP | VIWTSRWEFPI HI HIWEVVSPPS HI YRE SVKERI
%oUn corredor de seguros
%00tros
d 4Xp H[TSHUWR QHFHVLWD SDUD FUHDU \ PDQHMDU XQ SODQ GH VXFHYV
%9R EFSKEHS IWTIGMEPM*"EHS IR TPERM»“2GEGMzR TEXVMQSRMEP
%oUn albacea
%oUn albacea artistico

%00tros



B. Lista de cotejo

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4.

Paso 5:

Paso 6:

Elaborar un inventario actualizado

Comprender el valor de los bienes del estudio, y determinar
las opciones de reparticién o distribucionn

(12RMV PSW SFENIXMZSW HIP PIKEHS

Hablar con sus herederos sobre sus ideas, deseos y planes de
sucesion y legado

Designar al equipo de personas que ayudaran a desarrollar y
ejecutar un plan de legado

Elaborar un legado y un plan de patrimonio

En curso

%0

%0

%0

%0

%0

%0

Hecho

%00

%0

%00

%0

%0

%00



Recursos

2SXE WSFVI IP XIQE )WXE IW YRE PMWXE WIPIGXE HI QEXIVMEPIW HI VIJ
bibliografias mas extensas.

Publicaciones (Publicaciones O Articulos En Linea E
-QTVIWSW

Creating a Lasting Legacy: Estate Planning Workbook for Visual Artists (Cémo crear un legado
HYVEHIVS KYuE HI TPERMY“GEGMzR TEXVMQSRMEP TEVE EVXMWXEW TPV

Es una publicacion tipo guia (disponible en linea e impresa), elaborada por la Fundacién Joan Mitchell en colaboracion

con Arts and Business Council of Greater Boston/Volunteer Lawyers for the Arts of K<Sacbejeetts las Artes y

las Empresas de la region de Boston/Abogados Voluntarios para las Artes de Massachusetts), que esta destinada tanto
a artistas como a las personas que les brindan apoyo (familiares y profesionales) para facilitar el proceso de la toma de
decisiones sobre la proteccion legal de un legado creativo.

http://joanmitchellfoundation.org/artist-programs/resources

The Artist’'s Legacy Workbook )P GYEHIVRS HI INIVGMGMSW TEVE GVIEV IP PIKEHS

Este cuaderno de trabajo escrito por Mickey Meyers, artista y director de la Bryan Memorial Gallery (Vermont), es un
XYXSVMEP HI EVXMWXE E EVXMWXE ] YRE KYuUE TEVE PSW LIVIHIVSW S EF
cuestionarios. Actualmente, solo esta disponible en version impresa ($10, mas gastos de envio).

http://www.bryangallery.org/contact.php




Organizaciones + Sitios Web

Art Cart: Savingthe Legacy %VX 'EVX GzQS WEPZEV IP PIKEHS

Art Cartes un proyecto intergeneracional del Research Center for Arts & Culture, con programas en Washington D.C. y
Nueva York. Pone en contacto a artistas mayores con equipos de estudiantes universitarios y de posgrado para ayudarle
organizar y proteger su legado creativo.

http://artsandcultureresearch.org/art-cart/

Arts BusinessInfo -RJSVQEGMzR WSFVI PEW EVXIW

Art Business Indfrece informacion y recursos completos sobre el manejo de empresas artisticas, incluida un area centrad
IWTIGU2GEQIRXI IR PE TPERMY“2GEGMzR HIP TEXVMQSRMS

http://www.artbusinessinfo.com/the-art-legacy.htmi

Artist Legacy Foundation *YRHEGMzR HIP OIKEHS HI PSW %VXMWXEW

Through publications, research, and exhibitions, the Foundation serves as a resource for scholars, curators, and the gent
public by deepening their understanding of the work of Legacy Artists. Educational programs help inform artists about
estate planning and the choices they need to make about their work throughout their careers.

http://www.artistslegacyfoundation.org
Artist Studio Archives %VGLMZSW HI IWXYHMSW HI EVXMWXEW

Este sitio ofrece recursos y estrategias practicas para que artistas, archivistas, bibliotecarios y curadores de museos
recopilen y conserven archivos de artistas. Su publicatitists Studio Archives Workl¢Gakderno de trabajo sobre
archivos de estudios de artistas) esta disponible como PDF gratuito y para su compra.

http://artiststudioarchives.org




Artist Trust *SRHS HI EVXMWXEW

Artist Truste dedica a apoyar a los artistas del Estado de Washington que trabajan en todas las disciplinas creativas. El
WMXMS SJVIGI WIQMREVMSW [IF ] SXVE MRJSVQEGMzR «XMP WSFVI TPERWN

http://artisttrust.org/index.php/for-artists/resource/a_look_at_artists _legacy_estate_planning

Craft Emergency Relief Fund ')6* *SRHS HI E]JYHE HI IQIVKIRGME TEVE EVXMWXEW

El Fondo de ayuda de emergencia para artistas artesanos (CERF+, por sus siglas en inglés) proporciona a los artesanos
apoyo y recursos destinados a brindar ayuda en caso de desastres y emergencias, programas educativos y subvencione
gue les permitan reforzar su preparacion para dichas situaciones. Comprometido con la generosidad, la inclusion y la
atencion, el CERF+ aboga por la prosperidad de los artesanos y de la artesania como forma de arte.

www.cerfplus.org

Clark Hulings Fund for Visual Artists *SRHS '"PEVO ,YPMRKW TEVE EVXMWXEW TPjWXM

OE TPERM¥Y2GEGMzR TEXVMQSRMEP IW YRS HI PSW XIQEW WSFVI QERINS I¢
través de su serie de podcasike Thriving Art[&l artista prospero]).

https://clarkhulingsfund.org

Etched in Memory: Legacy Planning for Artists +VEFEHS IR PE QIQSVME TPERM¥»“GEGM2zF
TEVE EVXMWXEW

Etched in Memory: Legacy Planning foresrtistslirectorio web de recursos concebido para ayudar a los artistas a
TVITEVEV ] TVSXIKIV WY PIKEHS TVSJIWMSREP QIHMERXI YRE WzPMHE TP

http://waand.rutgers.edu/iwa/etched/site/EiM-external.html




Joan Mitchell Foundation *YRHEGMzR .SER 1MXGLIPP

Creating a Living Leg@A&LL, Cédmo crear un legado en vida) es una iniciativa de la Fundaciéon Joan Mitchell disefiada pa
brindar apoyo a los artistas mayores mediante recursos sobre organizacion del estudio, archivo, manejo de inventarios
] TPERM%-2GEGMzR TEXVMQSRMEP OEW TYFPMGEGMSRIW HI '"%00 MRGPY]II
apoyo artistico/legal, y estan disponibles en formato PDF descargable.

http://joanmitchellfoundation.org/artist-programs/call
POBA: WHERE THE ARTSLIVE 43&% (32() :-:)2 0%7 %68)7

POBA ofrece servicios por medio de pago a artistas vivos, sus herederos, albaceas artisticos y otros profesionales en

XSHSW PSW EWTIGXSW HI PE TPERM?Y%G E G M@rRativ& FUMINISQtG8SMrEdRivog) 3uhado X EQF
seccion mensual en su sitio web para proporcionar un breve blog tematico que destaca los recursos y las herramientas
GPEZI IR IP GEQTS IQIVKIRXI HI PE TPERM»%GEGMzR HIP PIKEHS HI PSW E

http://poba.org

Robert Rauschenberg Foundation *YRHEGMzR 6SFIVX 6EYWGLIRFIVK

OE *YRHEGMzR SJVIGI IP QINSV INIQTPS HI TPERM“2GEGMzR TEXVMQSRME
objetivos a través de sus programas.

https://www.rauschenbergfoundation.org/grants/philanthropic-legacy

Volunteer Lawyers for the Arts %FSKEHSW ZSPYRXEVMSW TEVE PEW EVXIW

JWXE SVKERM"EGMzR WMR %RIW HI PYGVS SJVIGI YRE EQTPME KEQE HI W
programas educativos dirigidos a las necesidades de los artistas, las pequeiias empresas relacionadas con las artes y |
organizaciones culturales. Hay mas de 30 capitulos en todo el pais, y en muchos de ellos, se ofrecen talleres e informac
WSFVI PE TPERM“2ZGEGMzR HIP TEXVMQSRMS ] IP PIKEHS HI PSW EVXMW XE

https://vlaa.org/get-help/other-vias/



Arts & Business Council of Greater Boston (Consejo Empresarial y Artistico de la region de
&SWXSR

Esta organizacion, un programa Aeis & Business Council of Greater Bloatsiao lider nacional en el desarrollo de nuevas
LIVVEQMIRXEW | GETEGMXEGMzR WSFVI TPERM®%2GEGMzR TEXVMQSRMEP TI

https://artsandbusinesscouncil.org/




Notas




Notas




Notas




CEeH+

Craft Emergency Relief Fund
www.cerfplus.or

Ordene también el cartel de Ordene la Guia del seguro
WIKYVMHEH TEVE IWX empresarial o descarguela

0 descarguelo gratis en gratis en
www.cerfplus.org www.cerfplus.org

Visite el sitio web de Studio Protector: www.studioprotector.org
TEVE SFXIRIV QjW MRJSVQEGMzR HIXEPPIW ] VIGY
en esta guia.




